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ADVERTENCIA OFICIAL

4rdenes y anuncios que hayan de insertarse en
:‘J.:.I:::;x orlciaLEs se han de mandar al Jefe Politico
ot vo, por cuyo conducto se pasaran & los Edilores de los

eoelonados periadicos,

(Real orden de 6 de Abril de 1839.)

e publica todos lox dias excepto los domingos.,

O0FICIAL

A |

| |
. IL M7 PRECIOS DE SUSCRIPCION S, |
|

En esta capital, llevado 4 domicilio, 2'80 pesetas mensuales anticipadas:
fuera de ella 380 al mes; ® al trimestre; 18 semestre ¥ 23's0 por un ailo,

Se admiten suscripeiones en Madrid, en la Administracién del BoLgrix, plaza
de Santiago, 2.—Fuera de esta capital, directamente por medio de carta 4 la
‘ | Administracidén, con inclusién del importe del tiempo de abono en sellos.

~—

ADVERTENCIA EDITORIAL

Las disposiciones de Ias Autoridades, excepto las que sean
4 Instancia de parte no pobre, se insertarin oficialmente: asi-
mismo cualquier anuncio concerniente al servieio nacional que
dimane de las mismas; pero las de interés particular pagaran
50 céntimos de pesela por cada linea de insercién.

~

Numero suelto 50 céntimos de peseta.

;_—

PARTE OFICIAL

PRESIDENCIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

83. MM. el ReY ¥ la Reixa Regente
(0. D, G.) y Augusta Real Familia con-
\lafian en esta Corte sin novedad en su

importante salud.

MINISTERIO DE LA GOBERNACION

EXPOSICTION

SENORA:Desdeque se publics en 16 de
Sepliembre de 1875 el reglamento de orga-
nizacion de los trabajos del Ministerio de
Is Gobernacion, 1a Seccién de Politica ads-
erilaentonces 4 1a Direccidn general de
Administracién local, volvié, en virtud
48 1o dispuesto en Real orden de 14 de
Febrero de 1878, & depender de la Subse-
“elaria del mismo, constitayendo una de
¥is Seeciones, y 1a Direccién general de
:lhblecimientos penales fué segregada y

A parle hoy de las dependencias del
% Gficil ¥ Justicia, y con el fin de ar-

“0zar las prescripeiones del citado re-
fhmenty goq las variaciones introdueci-

::h;‘-lll(;esxmcho de los asuntos, la dis-
Ritagigy & és108 y su mds expedita tra-
El Mirl'ialro que suseribe, fundado en
Wna;deracioues, tiene la honra de
':: 4 1a aprobacion de V. M. el si-
Proyecto de decreto y reglamento.

rid 26 de Febrero de 1889,

SENORA:
A.L.R.P.de V.M.,
Trinitario Ruiz ¥ Capdepén.

Real decreto

f\_ Propuesty del

i6a Ministro de la Gober-

'3 OiC}o el dictamen de 1a Seccién
= :“'6“ ¥ Fomento del Consejo de
* % Nombre de mi Augusto Hijo el

 Alfonsg ¥ $
Beqy, de) R“;:.MII. ¥ como Reixa Re-

020 ey 4
ecreta oy -
&rucnlo Lo r lo siguiente:

%enh' §e aprueba el siguiente
interior del Ministerio de la

Gobernacion, que se ohservard puntual-
mente desde esta fecha.

Art. 2.° Quedan derogados todos los
reglamentos, instrucciones y disposicio-
nes de cardcter general 6 especial que se
hayan dictado sobre organizacién y go-
bierno interior en las dependencias del
mismo.

Dado en Palacio 4 veintiséis de Febre-
ro de mil ochocientos ochenta y nueve.

MARIA CRISTINA

El Ministro de la Gobernacidn,
Trinitario Ruiz y Capdepdn.

REGLAMENTO
FARA
EL REGIMEN INTERIOR DEL MINISTERIO BE LA GOEERAACION

CAPITULO PRIMERO
Organizacién del Ministerio

Articulo 1.° El Ministerio de la Go-
bernacion comprende las dependencias
siguientes:

1.* Subsecretaria.

2.* Direccion general de Administra-
cion loecal.

3.* Dirececidn general de Correos y Te-
légrafos,

4.* Direccién general de Beneficencia
y Sanidad.

Subsecretaria
Art. 2.° La Subsecretaria se dividird

por ahora en tres Secciones, con los si-
guientes negociados:

SECCION PRIMERA

Personal
Negociado 1.°
Despacho con S. M.—Correspondencia
con los Cuerpos Colegisladores.—Personal
del Ministerio y sus dependencias centra-
les.—Personal de los Gobiernos y demds
dependencias provinciales.—Personal de

+ Vigilancia y Seguridad.— Concesién de

honores, recompensas y distinciones 4

corporaciones , funcionarios piblicos y
particulares.
Negociado 2.2

Gobierno interior del Ministerio.—Ju-
bilaciones.—Compulsas de servicios y co-
rrespondencia con la Junta de Clases
pasivas.—Presupuesto general del Minis.
terio, de los Gobiernos v demds depen-

—_

dencias de provinecia.—Material del Mi-
nisterio.—Obras del Ministerio y Gobier-
nos de provincia.— Ahono de dietas 4
Delegados de visitas de inspeceion.— Con-
tratos de arriendo é incidencias que éstos
produzean.—Notarios del Ministerio.

Negociado 3.2

Registro general.—La Administracién
y redaceion de la Gaceta de Madrid, con
todas sus incidencias, continuara por aho-
ra en la Seccion primera de la Subsecre-
taria, rigiéndose por la Inslruceion que
para su servicio fué aprobada por Real
orden de 11 de Agosto de 1886, sin per-
juicio de hacer en la misma las alteracio-
nes que se crean procedentes.

SECCION SEGUNDA

Orden piublich
Negociado 1.°

Asuntos especiales y reservados que
se relacionan con la politica 6 con el or-
den piiblico.—Expedicion y recepeién de
telegramas.—Cifrar y descifrar los mis-
mos.—Conferencias telegrificas.—Recep-
cidn y distribucién de la correspondencia
oficial del Ministerio.—Servieio de guar-
dia permanente.

Negoelado 2.°

Reuniones, asociaciones y manlifesta-
ciones publicas.—Especticulos y diver-
siones piblicas.—Circulos de recreo.—
Naturalizacion de extranjeros.—Aplica-
cion de las disposiciones vigentes sobre
los mismos.—Repatriacién de espafioles
residentes en el extranjero.— Emigracion
é inmigracion. —Cuestiones religiosas.—
Juegos prohibidos. —Huelgas y moti-
nes.—Siniestros.—Informes para la ex-
pedicidn del Régium exequdtur 4 Consules
y Viceconsules.— Asuntos indetermina-

dos de orden piiblico.—Calamidades pi-
blicas.

Negociado 3,*

Guardia civil en la parte correspon-
diente 4 este Ministerio.—Licencias de
armas.—Introdueeion, transporte y fabri-
cacién de armas, municiones y materias
explosivas.—Material de orden piblico.—
Socorros, suministros en los hospitales
militares y transportss de emigrados y
deportados politicos.

Negociado 4.°
Estadistica ¢riminal.—Prensa é inci-
dentes relacionados con la misma,—Ex-

tradicién de criminales.—Asuntos de Se-
guridad y Vigilancia.—Bandolerismo.—
Relaciones con el Ministerio de Estado.—
Registro de la Seceidn.

SECCION TERCERA
Politica
Negociado tunico

Elecciones de Senadores.—Diputados
d Corles.—Diputados provinciales y Ayun-
tamientos. — Juntas administrativas. —
Juntas de asociados.—Listas electorales y
empadronamiento.—-Incapacidades.— In-
compatibilidades, excusas, suspension y
correceién de los Dipulados provineiales,
Alealdes, Tenientes y Concejales.—Nom-
bramientos y eleccién de Alcaldes y Te-
nientes.—Constitucién de las Diputacio-
nes y Comisiones provinciales, de los
Ayuntamientos y de las Juntas adminis-
trativas y de asociados.—Consultas sobre
interpretacidn de la ley Electoral y de las
orginicas, en todo lo que se refiera 4 los
mismos asuntos.

Direccién general de Administracidon
local

Art. 3.° Esta Direccion general se di-
vidird en cuatro Secciones, cada una con
los siguientes Negociados:

SECCION PRIMERA
Negociado 1,9

Organizacidén municipal y provincial

Autorizaciones 4 las Diputaciones y &
los Ayuntamientos para litigar.—Divisidn
territorial, munieipal y provincial. —
Deslindes.—Agregaciones y segregacio-
nes.—Variaciones de capitalidad.—Aso-
ciaciones de las provincias ¢ de los Mu-
nicipios para fines comunes.—Competon-
cias.—Boletines oficiales.—Creacion y su-
presién de establecimientos de Beneficen-
cia 6 ensefianza municipal y provinecial.

Negociado 2.°

Nombramiento y separacién de Secre-
tarios municipales y de Arquitectos, Mé-
dicos, Farmacéuticos, Inspectores de car-
nes, comprendiendo el examen de las
cuestiones relativas 4 los contratos de los
Municipios con aguellas de sus empleados
facultativos que los tengan.—Constitn-
cién de las Comisiones permanentes de
Pdsitos.—Jubilaciones de empleados mu-

. nicipales.—Secrelarios y Contadores de
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las Diputaciones.—Nombramientos, sus.
pensién y separacion de empleados de las
Diputaciones.

BECCION SEGUNDA

Presupuestos y contabilidad
Negociado 1.°

Presupuestos ordinarios, extraordina-
rios y adicionales de las Diputaciones pro-
vinciales.—Recursos relativos 4 los mis-
mos.—Créditos activos y pasivos de
las Diputaciones.—Conlingente provin-
cial.—Impuestos y arbitrios municipa-
les.—Inventario de los bienes y derechos
de las provincias,—Empréstilos provin-
ciales y operaciones de crédito.—Inciden-

cias de 1os presupuestos ordinarios, extra- |

ordinarios y adicionales de los Ayunta-
mientos y recursos relalivos 4 los mis-

mos.—Créditos aclivos y pasivos de los

Ayuntamientos.—Arhitrios & impuestos
municipales.—Inventario de los bienes y
derechos de los Municipios.—Empréstitos
municipales y operaciones de erédito.—
Presupuestos de cdreeles.

Negoeiado 2.°

Libros de contabilidad provineial.—
Restimenes y balances.—Esladistica.—
Cuentas provineiales con todas sus inei-
dencias y recursos de alzada que produo-
cen.—(Cuestiones sobre apremios para la
exaccion de cantidades debidas por cual-
quier concepto 4 los fondos provineia-
les.—Expedientes de alcance y de sumi-
nistros.—Indemnizaciones y malversa-
cion de fondos provineiales.—Libros de
contabilidad municipal.—Restimenes y
balances,—Estadislica,—Cuentas muni-
cipales, con todas sus incidencias y re-
cursos de alzada que produzean.—Cuen-
tas sobre apremios para la exaccidn de
cantidades debidas por cualquier concepto
i los fondos municipales.—Expedientes
de alcance de suministros.—Iudemniza-
ciones y malversacion de fondos munici-
pales.—Nombramiento de Delegados.—
Cuestiones 4 incidencias sobre Pésitos.

SECCION TERCERA

Bienes municipales y provinciales vy cues-
tiones de policia urbana y rural
Negéciado 1.°

Expedientes de autorizacion para dis-
poner de la lereera parte del 80 por 1 0
del producto en venta de los bienes de
Propios y para convertir las inseripeiones
intransferibles de la misma procedencia
en titulos al portador, enajenar éstos y
destinar su producto 4 obras de necesidad
y utilidad paralos pueblos.—Expedientes
de venta de cualesqniera valores mobilia-
rios que posean las provineias 6 los pue-
blos.—Adquisicién de inmuebles y dere-
clios reales de las provinecias 'y de los Mu-
nicipios. —Permutas'y cambios de desti-
no de los mismos bienes.—Su enajena-
cidn.— Arrendamientos.— Servidumbres
piblicas.—Deslinde ' de fincas.—Acota-
mientds'de montes.—Roturaciones arbi-
trarias.— Aprovechumientos ecomunales.
—Mancomunidad entre A yuntamientos.—
Censos y olras cargas.—Aclos conservato-

rios.—Multas impuestas por asuntos pro-

pios de este Negociado.

Negociada 2.°
Cuestiones sobre abastos.—Sobre ex-

propiacion forzosa.—Adopeidn de planos’

generales de poblacion y sus reformas. —
Reforma, ensanche y saneamiento del in-

terior de las poblaciones.—Aperturay en-

sanche de ealles, plazas y paséos en par-

* . 1 |
ticular.—Su alineacidn y rasantes.—Cons~ |

truccion de edificios piblicos que no de-
pendan de otros Ministerios.—Construe-
cién de caminos vecinales.— Prestacidn
personal.—Construccion y conservacion
de aceras y empedrados por los Ayunta-
mientos 6 particulares obligados 4 reali-
zarlas.—Concesién de tranvias urhanos
v su policia é incidencias.—Policia de
servicio de carruajes piiblicos ordinarios.
-—Alumbrado piablico.—Abastecimiento
de aguas 4 las poblaciones y cuestiones
sobre su aprovechamiento.—Infurmes so-
bre construccion de cementerios y depd-
sitos de caddveres.—COuestionos sobre li-
cencias para construir obras de propiedad
particular.—fdem sobre construcciones
sujetas 4 entrar en la alineacién -estable-

cida.—Construcciones en solares yer--|

.

mos.—Derribos de edificios @ obras que
amenacen ruina.—Cuestiones sobre su-
presidn de voladizos y salientes en las ca-
sas, y de cualesquiera otros obsticulosen
la via piblica.—Idem id. en los curses de

aguas, aleantarillas y demés servicios -

municipales.—Idem sobre los demis
asuntos de policia urbana y econstruceio-
nes civiles,—Subaslas de servicios y obras
piblicas provinciales y municipales.—
Ferias y mercados y depdsitos 6 estable-
cimientos de venta de subsistencias.—DPe-
sos y medidas.— Las demds cuestiones de
policia de abastos.—Expedientes sobre
multa y sus incidencias.

SECCION CUARTA
Quintas
‘Negociado tnico
Expedientes é'incidencias de la‘aplica-
cién de la ley de Reemplazos.

Direccién igeneral de Correos
y Telégrafos
Art. 4.° Esla Direccidn general conti-
nuard por ahora con su actual organiza-
cion, excepto en los asuntos relativos al
personal del ramo de Correos con Real
nombramiento, que pasardn 4 la Seccion

primera de la Subsecretaria,

Direccién general de Beneficencia
¥ Sanidad
Art 5.° Esta Dircecidn se dividird en
tres Secciones, y éstas en Negoeciados,

SECCION PRIMERA

Beneficencia general
Negociado 1.°

Hospitales y Colegios.—Jesiis Nazare-
no (mujeres incurables),—Nuestra Sefiora
del Carmen (hombres incurables y ciegos
jovenes),—Nacional 6 Princesa (enferme-
dades comunes).—Santa [sabel, en Lega-
nés (enajenaciones mentales).—Del Rey,
en Toledo (deerépitos y ciegos).— Colegio
del Carmen (huérfanos de Guardia eci-
vil).—Colegio de la Unién, en Vistalegre
(huérfanas de militares y patriotas).—Ad-
misiones, altas, licencias y bajas; quejas
¥y reclamaciones del personsl de las edu-
candas y asilados; abonés y reclamacio-
nes por estancias devengadas.—Cruces de
la Orden civil de Beneficencia y sus inci-
dencias.

Negoeiado 2,°

Conl.ahili;ind general de la Seccidén de.

Beneficencia,—Presupuestos  generales 'y

mensuales.~0Obras por subasta y adminis-:

tracion.—Gastos y servicios de urgente
necesidad por subasta y administracién.—
Contratas de 1as Hermanas de la Caridad.-

! Legados,'mandes, memorias y donativos

3

4 la Beneficencia general.—Suministros,
incidencias por subastas y compras.—
Consulados.—Indeterminado general del
ramo de Beneficencia.

SECCION SEGUNDA

Beneficencia particular
. Negoclado 1,*

Clasificacién de las fundaciones hené-
ficas,—Casas de Malernidad, Escuelas,
Colegios, Hospitales, pdsitos, Montes de
Piedad y Cajas de Ahorros, patronatos,
memorias, legados, obras y casas pias.—
Cr acidn y agregacion , segregacién y su-
presion de fundaciones de Beneficencia.—
Modificacién de las mismas, en armonia
con las nuevas condiciones sociales.—Su
reglamentacién. —Protectorado, inspec-
cion y vigilancia de dichas fundaciones.—
Visita.—Patronazgo y su ejercicio.—Des-
vioculacidn.—Desamortizacion, — Admi-
nistracion y su ejercicio.—Competencias
de jurisdiceion.—Litigios.—Alzadas, re-
clamaciones y quejas en los expedientes

para el reparto de limosnas, adjudicacién

y pago de dotes y pensiones y cumpli-
mientos de los demds ohjetos benéficos de
las fundaciones.— Autorizacion de las ope-
raciones de entrega de valores.de la Deu-
da piiblica pertenecientes 4 las mismas, y
pago de sus inlereses.—Autorizacidn de
los actos 6 contratos (que necesiten de este
requisito previo.—Investigacion de las
fundaviones de benefieencia y-de las he-
rencias, legados y donativos benéficos.—
Denuncias.—Tramilacién de estos expe-
dienles y determinacién y pago de los
premios de investigacion y denuncia,
Negociado 2.°

Presupuestos y cuentas del Deposita-
rio.—Administrador de - Beneficencia; de
las Juntas de Administradores provincia-

les y municipales, de las Juntas de patro-
nos y de los patronos y Administradores

porticulares.—Compras, ventas, arrenda- !

mientos, obras 'y suministros,
Negatiaio 3.0

Estadistica de las fundaciones de Be-
neficencia, su origem y naturaleza, sus
titolos, patronos, administradores, bienes
de su dolacion y sus cargas, con la:clasifi-
caei6n deléstas.—Formacion de los in-
ventarios de loda la riqueza que en Espa-
fia corresponde y afecta 4 la Beneficencia.

Negociado 4.°

Nombramiento ¥ separacién de los
empleados dela Administracion central —
Nombramiento y separaeion de las Juntas
y de los Administradores provineiales y
municipales, de las Juntas de patronos,
de los empleados, Jefes de servicio y de
los Ahogados del ramo.—Nombramiento
¥ separacion de los empleados de funda-
ciones é institutos en que el protectorado
tiene tal facultad.—Determinacion de los
sueldos y fianzas de los Administradores
provinciales ¥ municipales.—Suspensiéon

y destitucién de los patronos y adminis-

traddres particnlares.—Aprobacion de es-
tatutos y reglamentos.—Altas, bajas y li-
cencias de los acogidos en los estableci-
mientos.—Faltas, quejas y reclamaciones
puramente personales de los empleados y
acogidos.-~Registros.

SECCION TERCERA
Sanidad
Negotiado 1.°
Sanidad terrestre.—Higiene piblica.—
Vacuna.—Nuevos remedios.—Epidemias.
—Epizootias. — Cementerios. — Inhuma-

_presupuestos.—Creacion y supresigy

ciones, exhumaciones y traslaciop
caddveres.—Asuntos generaleg de

y aguas minerales.—Estadistiog 5:1““
ria.—Juntas municipales y P"O‘?lne“‘.
de Sanid:;,d.—Subdelegu.dos.--[ns;pem1
de carnes.—Inspectores de génergs
cinales. — Facultativos municipaleg,
Personal de bafios y aguas minerg]eg =
sus incidencias. — Inlrusos.—-cpum P
epidemias.—Pensiones 4 viudas ¥ hué:
fanos de Médicos.-—-lndeterminado da gy
nidad terrestre.—Recopilacién de la 1a
gislacidn de Sanidad terrestre,

°8 d

Negociado 2.0

Sanidad maritima.—Formacidg 4 o

las Direceiones de Sanidad de |og pue r::

¥ lazaretos sucios. —Servicio farmacéyy
co en las mismas.—[mpresiones.-.v-m_
ta de inspeceidn & las Direcciones da Ba.
nidad de los puertos y lazaretos SUCios—
Formacion de los estados anuales de) mg-
vimiento de buques y recandacion de de-
reclios.-—Partes sanilarios del extranjony,.
—Declaraciones de puertos sucios da gh
servacion 6 sospechosos.—Consullgs de
las Autoridades.—Cuerpo diplométiey ¥
consular, y pormenores sohre tratamieg.
to sanitario de buques.—Reclamacionsy
del comercio y de los representantes sy
tranjeros.—Recomposicion ¢ conslrueeids
de casetas, boles y fallias.— Gastos dees
critorio de las Direcciones de Sanidad de
los puertos y lazaretos sucios.—(bras,
gastos imprevistos y extraordinarios.—In
determinado de Sanidad maritima.—Per-
sonal de Sanidad maritima y sus fnel-

dencias.—Recopilacion de la legislacitn

espaiiola y extranjera sobre Sanidad me
ritima.

CAPITULO 11

Atribuciones de los empleados
del Ministerio

SECCION PRIMERA
Del ' Subsecrétario !

Art.'6.° El Subseecretario es' el Jt
superior jerdrquico administrativo inme
diato del Ministerio.

En tal coneepto, le corresponde el €6
nocimiento de todos los asunlos reservie
dos'del mismo Ministerio, y ejerce adenis
las atribuciones siguientes: ‘

.* Recibir y mandar ahrir tols ¥
correspondencia oficial dirigida al Miak
tro, ddndole cuenta de la reservada TW
genle para que se acucrde su tramitaciis:
y mandando pasar la restante al Re
general. . s

2.%  Inspeecionar, organizar ¥ dirigh
los asuntos como crea mds convenient® ¥
servieio.

3.* Firmar todas lag Reales drdest!
comnniegdas que ge expidan pﬂrel ,‘
terio, correspondientes 4 resoluciones =
tramitacién y traslados de las defi

4.* Autorizar con su firma lod_ﬁ
copias y documentos gue no peoesilées ™
del Ministro, la expedicidn de lo_s
chos telegrafidos, y-1a  publicacion L
Gaceta de Madrid de as disposicion®s
emanen del Ministerio. Il

5.* Preparar el despacho zon >

6.* Acordar en definitiva c08 7
nistro la resolucion de los asunios I

dentes de. las Secciones que estdn J i

tas 4 la Subsecrelaria, y dispone? q“;:
tas formen las estadisticas espe ‘
los rames que les son peculiares-

7.* .El acuerdo con los Directores¥*
fes de Seccidn de todas las resel s
que hayan de adoptarse por minu!®
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cads, 188 cuales llevard 4 la firma del Mi-

8. ‘ presidir los remates y subastas que
s \:armquen. cuando no lo haga perso-
1 Ministro.
mlgm-en;jeg:nbrar los empleados del h_Iin_is-
m.i; y de los Gobiernos de provincia,
sueldo no llegue i 1.500 pesetas.
e Dar posesion de sus destinos 4 lo-

0. .
.lo: los empleados del Ministerio.
11. Conceder licencia 4 aquellos cuyo

ombramiento sea de sus facunltades.
§ {2. Vigilar la conducta de todos los
empleados del Ministerio, y adoptar ¢ pro-
r, 80 Su €4s0, al Ministro, las dis-
Pasieiones que convengan acerca de este
punto. !

\3. Fijar lashoras de oficina y audien-
cia ¥y cuidar de su exacta observancia.

4. Presidir todas las Juntas que se
compongau de empleados dependientes
del Ministerio cuando no asista 4 ellas el
Ministro.

{5. Distribuir el personal como lo juz-
gue mis conveniente 4 los intereses del
mejor servicio.

{6. Disponer la forma en que debedie-
{ribuirse el material de efectos de escri-
torio, y designar el empleado 4 quien de-
ban dirigirse con ese objeto los Directores
y Jefes de las Secciones.

SRCCION SEGUNDA
De los Directores

Arl. 7.° TIncumbe 4 los Directores ge-
nerales:

1.° Toda resolucidn de instruccién y
trimite dispuesto por las leyes, reglamen-
los y disposiciones generales 6 especiales
del ramo,

22 Dictar las instrucciones necesarias
para la puntual ejecucion de los regla-
mentos y Reales drdenes. %

3 Corresponderse, bajo .su firma, y

ea los negocios de su resolngion, con los

empleados piblicos de igual d de inferior
ealegoria dependientes de este Minis-
terio. Y
.° Ordenar en su Direceidn y ramo
los trabajos en 1a forma mds conveniente
Al bien del servicio, con arreglo & las ins-
trucciones del Ministro.
5.% Examinar y anotaf, después de los
Jefes de Administracion gtodos los expe-
125 de resolucidn de§. M., y redactar
168 Reales decretos y 1ghl Reales ordenes
de gran importancia, ,como los regla-
eatos & instrucciones (b {su ramo, ajus-
dose 4 las prevencigllhf del Ministro y
%iva 13 autoridad de éste.
o .Dar cuenta y acordar con el Mi-
Bisterio las resoluciones definitivas de
" 88untos que correspondan 4 las Seccio-

.w;:“ 8u Direccién, y entregar al Sub-

=<Iflario un duplicado de los indices de
95 los expedientes resueltos.
lo ord”;nfonnar al Ministro..siempra que
‘dminia:' &f!_erca de cualquier punto de
ko el'm::um y‘ proponerle cuanto crea
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= Dirigir siempre & inspeccionar,

L
cuando el Ministro se lo ordenare, los es-
tablecimientos de su dependencia, dietan-

, do en el acto las disposiciones urgentes y

proponiendo las reformas ¢ providencias
que el bien del servicio reclamare.

11.  Presilir los remates y subastas de
sus respectivos ramos, siempre que no
lo hiciere el Miuistro 6 el Subsecretario.

Art. 8.° Los Directores desempeiiardn
ademds todas las comisiones que, para el
mejor servicio, les fueren conferidas por
la Superioridad, y mandarin formar las
estadisticas especiales de los ramos de su
competencia, sometiendo 4 conocimiento
del Ministro los resiimenes de ellas en los
plazos que les fueren ordenados.

Art. 9.° Los Directores generales, pre-
sididos por el Ministro, y en su defecto
por el Subsecretario, se constituirdn en
Junta consultiva, siempre que por aquél
sean convocados, para informarle verbal-
mente 6 por escrito en los asuntos que tu-
viere por conveniente indicarles.

El parecer de la Junta se consignard
siempre en el expediente respectivo.

SECCION TERCERA
De los Jefes de Seccidn

Art. 10. Al frente de cada Seccion ha-
brd un Jefe de Administracién, Oficial
de Secretaria, con las atribuciones si-
guientes:

1.* Dirigir, inspeccionar y activar el
curso de los expedientes, distribuyendo
entre sus subordinados los trabajos de la
Seceidn, segin estime ¢onveniente.

2.* Redactar las notas en que haya de
proponer la resolucidon definitiva de los
expedientes, sxponiendo en ellas con cla-
ridad, precisién y exactitud su dictamen
acerca del objeto 6 punto en cuestién, y
citando las fechas y articulos de las leyes,
decretos, drdenes ¢ reglameutos en que
apoye su informe.

3. Examinar y rubricar las minutag
de las ordenes correspondientes 4 la reso-
lueidn de S. M. y 4 los acuerdos del Sub-
secretario ¢ de los Directores.

4.° Rubricar al margen todas las co-
municaciones que hayan de ponerse 4 la
firma del Ministro, Subseeretario 6 Direc-
tores, y autorizar con media firma los in-
dices de las comunicaciones y de los ex-
pedientes que presente al despacho, los
cuales se archivarin en la Seccién res-
peetiva,

5.* Informar en todos los expedientes
que se instruyan por la Seceién y hayan
de resolverse por S. M., por el Subsecre-
tario 6 por el Director.

6.* Dar cuenta al Subsecretario 6 &
los Directores de los expedientes al dia
siguiente de su ingreso en la Seceidn.

7.* Encargarse del despacho de uno é
mas Negociados, cuando el servicio lo
exija, y redactar los decretos y érdenes de
importancia y los reglamentos del ramo,
cuando no lo verifiquen por si los Direc-
tores.

8.* Mandar y hacer que se formen un
resumen mensual por Negociados de los
expedientes despachados por la Seceidn y
los ingresados en ella pendientes de re-
solueidn.

9.* Autorizar con su firma los pedi-
dos de efeclos de escritorio y demds obje-
tos necesarios en la Seceidn.

SECCION CUARTA
De los Jefes de Negociado

Art. 11. Al frente de cada Negociado
habrd un Jefe 6 Auxiliar de Secretaris,

con el nimero de empleados que designe
el Jefe de Seceidn, segin las necesidades
del servicio, Sus atribuciones son:

1.* Cuidar del orden y regularidad de
los trabajos del Negociado, distribuyén-
dolos entre los empleados del mismo de
manera que no sufran retraso los expe-
dientes que en él radiquen.

2.* Proponer con su firma los acuer-
dos de trdmite, indicando sus fundamen-
tos, y preparar los asuntos relalivos 4 su
Negociado sobre los cuales deba informar
el Jefe de la Seccidn.

3. Dar cuenta de los expedientes al
Jefe de la Seccion y extender las minutas
de las Reales drdenes y comunicaciones
que hayan de expedirse.

4" Cuidarde la forma clara y exacta
con que deben llevarse puntualmentelosli-
bros de entrada y salida de Jos expedien-
tes y documentos, asi como de que se ex-
tracten éstos sin demora por el orden de
su ingreso en el Negociado, exceptuando
aquellos asuntos importantes cuyo prefe-
renle y urgente despacho ordene el Jefe
de la Seceidn.

5." Entregar diariamemente & su Jefe
inmediato un registro por provinecias, en
que se anoten 4 su ingreso en la Seccidn
todos los asuntos que se reciban, expre-
sando la Corporacién 6 autoridad de su
procedencia, objeto del expediente y la
fecha de la entrada. Este registro 6 cua-
derno estard siempre en poder del Jefe de
la Sececién.

6.* Entregar ignalmente nota del mi-
mero de expedientes ingresados en el mes
anterior, de los resueltos definitivamente
y de los pendientes de resolucién. El re-
sumen de estas notas, por Secciones, se
publicard en la Caceta de Madrid antes de
terminar la primera quincena de cadames.

7.* Procurar la mayor puntualidad en
evacuar los informes pedidos y en la re-
misién de datos 6 documentos reclamados
para la instruceién de los expedientes, ex-
tendiendo notas y minutas de recuerdo,
transeurrido el término para recibir di-
chos informes que no excederd de veinte
dias.

8.* Coleccionar, anotar y conservar
bajo indice todas las leyes, Reales drde-
nes y disposiciones que se hayan dictado
6 dictaren concernientes al despacho de
los asuntos del Negociado.

9.° Desempeiiar ademds cuantos en-
cargos y comisiones del servicio les con-
fieran sus Jefes.

SECCION QUINTA
De los Awxiliares

Art. 12, Corresponde 4 los Oficiales
auxiliares del Negociado:

1. TRegistrar en los libros respectivos
todos los documentos que inicien expe-
dientes 6 hayan de unirse 4 otros ya ins-
truidos en el Negociado respectivo.

2.2 Extractar dichos documentos, in-
coando expedientes para los asuntos de
nueva entrada, y verifieindolo 4 conti-
nuacién del iltimo acuerdo en los ya
instruidos.

El extracto se hard con toda precision,
exactitud y claridad, por el orden de fe-
chas de las respectivas comunicaciones,
¥ comprenderi toda la documentacion
unida & éstas, expresando en primer tér-
mino la Autoridad remitente, ¢ el nom-
bre del que dirija la instancia, é inmedia-
tamente después la fecha del escrito.

3.° Reunir todos los antecedentes y
realizar cuantos trabajos les encargaren
sus Jefes, indicdndoles la legislacién vi-

gente acerca del asunto de su referencia.

4" Cuidar de que todas las érdenes,
copias y demds documentos se pongan en
limpio con esmero y prontitud, sin abre-
viaturas, borrones, enmiendas y raspadu-
ras, confrontindolos detenidamente antes
de ponerlos 4 la firma,

5. Registrar la salida de documentos
de la Sececion, ecnidando de verificarlo en
el lugar correspondiente, y de que en las
minutas de las érdenes que se remitan al
cierre para su curso, con los documentos
necesarios enando deban llevarlos unidos,
vayan estampadas las letras y numera-
cion del registro general de entrada, & fin
de facilitar las operaciones.

6.° Formar los indices para la firma
del Ministro, Subsecretario y Directores
generales, asi como las de despacho del
Ministro y copia de éstos para el Subse-
cretario.

7.° Hacer los estados y resimenes de
trabajos, y poner éstos en limpio cuando
por su naturaleza especial, reserva 6 ur-
gencia se lo encargue el Jefe de 1a Seccién
6 el del Negociado.

8. Desempeiiar las demds comisiones
que les confieran sus superiores, conser-
var en buen orden y guardar con esmero

los expedientes y papeles correspondientes
i su mesa.

SECCION SEXTA
Registro general

Art. 13. El Registro general de entra-
das y salidas estard 4 cargo de un Jefe de
Negociado y de los Escribientes necesa-
rios, que dependerdn de la Seccién pri-
mera de la Subsecretaria, los cuales in-
formardn diariamente, durante una hora,
al publico del curso que hayan tenido 6
tengan los expedientes registrados.

Art. 14, El Registro general se lleva-
rd en libros separados que correspondan
4 cada una de las dependencias en que se
halla dividido el Ministerio, y en ellos
se anotarin los asuntos que correspondan
4 cada Seceidn.

Se anotard lambién la entrada y sali-
da de los expedientes, instancias y comu-
nicaciones que remitan la Subsecretaria y
las Direcciones, clasificindolos y distri-
buyéndolos debidamente.

También corresponde al Registro ge-
neral el cierre y remision de todas las co-
municaciones que se expidan por el Mi-
nisterio.

Art. 15. Todas las comunicaciones y
documentos que se reciban en el Regis-
tro general, se anotarin y distribuirdn
en el mismo dia é en el siguiente itil,
bajo la responsabilidad personal de los
empleados que estén al frente de esta ofi-
cina y sin perjuicio de la en que pueda
incurrir también los que le auxilien en
el desempeiio de su eargo.

Art. 16, Los documentos y comunica-
ciones se anolardn y se cerrarin el mismo
dia que se reciban de las Seceiones, se-
llindose las minutas y devolviéndolas al
dia siguiente 4 los respectivos Jefes.

Art. 17. Por el Registro general no
se dard salida 4 comunicacién alguna que
que no se halle autorizada con la firma
del Jefe respectivo y la ribrica marginal
que corresponda.

Art. 18. (Cuoidardé también el encar=-
gado del Registro, bajo su responsabili-
dad, de comprobar si acompafian 4 la co-
municacion los documentos que con la

misma deben correr unidos, segin su con-
texto.

Art. 19. El Registro general tiene el
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cardeler de permanente, y sus empleados
alternardn en el servicio durante las ho-
ras de oficina, y fuera de ellas hasta que
el Ministro y el Subsecrelario se retiren
por la noche.

Art. 20. El Jefe del Registro cuidari
de pasar 4 la Subseeretaria y Direceciones
un resumen mensual, por Seceiones de los
expedientes registrados en dicho perio-
dico.

SECCION SEPTIMA
Avrchivo y Biblioteca

Art. 21. El Archivo y la Biblioteca
estardn & cargo de un Jefe de Negociado,
con el niimero de empleados que deter-
mine el Subsecretario, teniendo en cuenta
las necesidades del servieio,

Art. 22. Corresponde al Archivo:

1.° Dirigir é inspeccionar los trabajos
del Archivo.

2.9 Velar por el buen orden y coloca-
ciéon metodica de todos los papeles que
existen ¢ seremitan al Archivo, obligando
4 sus auxiliares 4 que cumplan con exac-
titud sus respectivos cometidos.

3.° Invenlariar y custodiar por si mis-
mo, bajo llave, los expedientes y docu-
mentos reservados.

1. Recibir todos los expedientes y do-
cumentos que se enlreguen al Archivo y
distribuirlos para su colocaeidn y custodia
4 los empleados 4 quienes corresponda.

5.2 Autorizar las certificaciones que
por resolucién del Ministro 6 del Subse-
erelario, se le manden expedir de docu-
mentos 6 asuntos que consten en el Ar-
chivo. Al lado de la firma del Archivero
se pondri el sello en seco del Ministerio.

Estas certificaciones se entregarin 4
los interesados, mediante recibo que cons-
tard al pie del decreto en que se mande
su expedieién

6.° Conservar, bajosuresponsabilidad,
los indices alfabéticos y cronoligicos de
todos los expedientes y documentos que
existan en la dependencia de su eargo.

1.9 Des'cmpe:‘inr. cuando el servicio lo
exija, todas las demds obligaciones que
se expresan en el articulo siguiente:

Arl. 23, Corresponde 4 los empleados
del Archivo.

1. Ordenar y clasificar los expedien-
tes y documentos segiin ¢l orden de Ne-
goeciados y de materias.

2.° Disponerlos convenientemente en
legajos con rétulos y carpetas para su or-
denada conservacion y facilitar su busea.

3.° Custodiarlos fielmente, y no per-
mitir su extraceidn sin orden del Archi-
vero, en euyo poder se conservardn los
indices correspondientes.

4.° Evacuar con toda brevedad, por
conducto del Archivero, los pedidos de
expedientes y documentos que se hagan
al Archivo por el Subsecretario, Directo-
res y Oficiales de Secretaria 6 Jefes de
Seccidn, dejando el pedido en el lugar
que ocupaba el expediente 6 documento,
v anotando en &l la entrega de éste y el
dia en que se verifica.

Si no se hallare en el Archivo el ante-
cedente reclamado, lo hard constar asi
el Archivero, bajo su responsabilidad, por
nola que extenderd en el mismo pedido,
fechdndola y firméndola, y lo devolverd
al que lo haya saserito.

Al recibirse en el Archivo los expe-
dientes que hubieren sido entregados, se
devolverd 4 quien corrresponda el pedido,
que estard colocado en lugar de aquéllos.

Art. 24. El Archivero impedird que
sin las formalidades prevenidas en los ar-

ticulos anteriores se extraiga doecumento

alguno 6 se enlregue copia ¢ certificado
de los que consten en el Archivo.

De la falta 6 extravio de dichos docu-
mentos y de su extraecion sin las forma-
lidades indicadas, es responsable el Ar-
chivero, sin perjuicio de lo que proceda
respecto al empleado que haya cometido
la falta.

Art. 25. Corresponde al Archivero,
en el concepto de Bibliotecario:

1. Hacerse cargo de todos los libros,
papeles y demis objetos existentes en la
Biblioteca, bajo inventario, que por dupli-
cado firmard con el Subsecretario.

2. (Cuoslodiar las obras, manuscritos
¥ publicaciones de todas clases que exis-
tan en la Biblioteca, ordendndolos y cla-
sificindolos convenientemente.

3.% Reeibir las obras que se destinen
d la Biblioteca, consignando el oportano
cargo en el inventario por duplicado.

4.°  Proponer por escrito laadquisicién
de las obras y publicaciones que concep-
Lie dtiles para el servieio 4 que esti des-
tinada la Biblioteca, asi como las medi-
das que crea convenientes para el buen
orden de la misma.

Art. 26.  Los catdlogos estardn 4 dispo-
sicion de todos los empleados del Minis-
terio, que podrdn consultarlos en el local
de la Biblioteca, asi como los Jibros exis-
tentes en ella.

El Subsecretario y los Directores ten-
drin copia autorizada de dichos catd-
logos.

Art. 27. El Subsecretario, los Direc-
tores generales, y los Jefes de Seccion,
dirigirin pedido eserito al Bibliotecario
de las obras que necesiten para su con-
sulta, fechando y firmando aquél y hacien-
do constar al pie su recibo.

Arl. 28, El Bibliotecario colocard este
pedido en el mismo lugar del libro que
haya facilitado, y si no existiese el que
se reclama, lo hard constar asi en dicho
pedido, 6 expresard en su caso, 4 quien y
en qué fecha lo haya entregado.

Art.29. Cuando el Bibliotecario reciba
los libros que sean devueltos, los recono-
cerd por si han padecido algin deterioro
que deba ponerse en conocimiento del
Subsecrelario, y entregard 4 quien corres-
ponda el pedido que en el lugar del libro
hubiese colocado, poniendo 4 continuacion
del mismo «devuelto hoy..... de.....» con
su ribrica, para descargo del empleado 4
quien habia sido facilitado el libro.

Art. 30. Los empleados & que se re-
fiere el art. 27 sdlo podrén conservar en

su poder los libros por término de un
mes.

SECCION OCTAVA
Habilitacién general

Art. 31. El nombramiento de Habi-
litado general recaerd en el fauncionario
del Ministerio que, 4 juicio del Ministro,
ofrezca garantia personal 6 pecuniaria
bastante para responder de los fondos que
por distintos conceptos conserve hajo su
custodia, y de categoria conveniente para
la mejor y mds autorizada ejecucién de
las disposiciones de gobierno interior
dictadas por la Subsecretaria.

Art. 32. La Habilitacion general com-
prenderd 1a del personal, la del material
y la administracién de los fondos reserva-
dos, sin perjuicio de que para su desem-
pefio se subdividan las tres secciones
cuando el Ministro lo estime oportuno.

Art. 33. Los fondos de la Habilitacidn

' se consignarin en cuenta corriente del

Banco de Espaifia, exceptuando la canti-
dad necesaria para los pagos del dia, ¥
otra en concepto de reserva que se deter-
minard por la Subsecretaria.

Art. 34. En ningidn caso podrd dispo-
nerse de los fondos con aplicacion distin-
ta de la que corresponda, siendo personal-
mente responsable el Habilitado general
de toda operacién que no autoricen las
leyes de Contabilidad, sin que puedan ex-
cusarle érdenes superiores en contrario.

Art. 35. Los libros de caja, cuentas
corrientes y de obligaciones tendrdn sus
respectivos asientos al dia, de modo que
en cualquier momento pueda efectuarse
una liquidacién general y el correspon-
diente arqueo.

Habilitacion del personal

Art. 36. Cuidard el Habilitado del
personal de que las nominas estén co-
rrientes en la Ordenacién de pagos, anles
del dia 24 de cada mes, quedando para las
inmediatas los documentos que en dicha
dependencia se reciban con posterioridad
4 la indicada fecha.

No podrd autorizar con su firma el
Habilitado partida alguna de las nomi-
nas, excepto en los casos de enfermedad y
del uso de licencia, circunstancias que
han de justificarse por los interesados con
la documentacién correspondiente.

Se prohiben las operaciones de présta-
mos, cualquiera que sea su forma, no de-
biendo autorizar la Habilitacién docu-
mentos en que agquellos se establezean,
sin perjuicio de que se esludie el medio
de proporcionar en casos excepcionales, y
sin retribucion alguna, anticipos justifica-
dos por accidentes y desgracias impre-
vistas.

Ningin empleado sufrird descuento
por gastos de Habilitacién ni de otra
clase 4 no ser que lo ordenare la Suprerio-
ridad.

Tampoco podrd retener de los haberes
cantidad alguna, sino en virtud de man-
damiento expedido por Tribunal compe-
tente.

De dichos mandamientos se llevard
por esta depenidencia un libro de registro
de entrada, en que consten por orden ri-
guroso de fechas todos los que se reciban
en la misma.

No se facilitardn por la Habilitacion,
ni aun 4 instancia de parte, informes que
se refieran 4 la mayor 6 menor responsa-
bilidad y crédito de los empleados, de-
biendo observarse la mds discreta reserva
en este punto.

El iiltimo dia del mes se pasard por la
Habilitacién 4 la Subsecretaria relacién
de los empleados que no hayan firmado
las néminas, expresando los motivos por
que no lo hubieren verificado.

Habilitacién del material

Art. 37. Ademds de las obligaciones
que determina el Real decreto de 31 de
Mayo de 1881, incumben al Habilitado del
material, las siguientes:

{.* No podrin efectnar el pago de nin-
giin servicio, cualquiera que sea su im-
portaneia, sin que previamente haya sido
acordado y autorizado por la Secretaria.

2.* También le esld terminantemente
prohibido efectuar 6 consentir estos servi-
¢ios sin intervencidn de la misma Subse-
cretaria.

3.* Cuidard de que todos los servicios
se ejecuten con el mayor orden y econo-
mia, ajustdudose para ello 4 las instrue-
ciones que se le comuniquen.

T

4.* Responderd, en primor lérming ol
Habilitado del material, de 1a uaou; s
de los inventarios, debiendo intm-w;m”ll
las altas y bajas de los mismos, para g
ratificacion en forma al finalizay
afio. En las diferentes porterias de) Minis.
terio obrardn inventarios parciales ja los

efectos que conserven bajo su custodia y
cuidado.

5.* La Habilitacion llevarg cuenta ¢q.
rriente & cada uno de los Negociados 6 de.
pendencias que constituyan unidad, de
los objetos de escritorio que reciban,
estos datos se someterdn periédicamen,
4 examen de la Subsecretaria para apre-
ciar el consumo de aquéllos con la debj.
da exactitud.

6. EI Habilitado tendrd conocimient,
con oportunidad del cese ¢ traslacién ge
los empleados, para disponer sea recogidy
el material que les corresponda, debisnds
conservarlo en depdsito, 4 fin de provesr
del mismo 4 los nuevos empleados que s
nombren.

7.* No servird ningin pedido que ng
esté firmado y autorizado por funcionariy
competente, debiendo formular ademgs
las observaciones que su examen le sugie-
ra. Estos pedidos, en los cuales constari
la recepeidn de los efectos, constitulrdn
en su dia los comprobantes de la corres-
pondiente factura. '

Habilitacidn de los fondos reservados

Art. 38. Los pagos correspondientss
4 gastos reservados se efectuardn (salve lo
que disponga el Ministro) en virtud de
vales talonarios que servirdn para la rea-
dicién de las cuentas mensuales.

SECCION NOVENA
De los Escribientes

Arl. 39. Los Escribientes formarfn
Seccion especial 4 las ordenes del més cs-
racterizado y antiguo, 6 serdn agregados
4 las secciones, segiin determine el Sub-
seeretario.

Art. 40. Sus obligaciones son:

1.* Copiar bien y fielmente sin rasps-
duras, entrerrenglonaduras ni tachones
las minutas y los documentos que se les
remitan con la ribrica del Jefe de la See-
cién respectiva, y devolverlos, puestos &2
limpio, 4 las veinticuatro horas, 6 antes,
cuando se les advierta ser urgentes. |

2.* Desempefiar los demds trabsjos
que se les encarguan y sean relativos sl
servicio del Ministerio, asistiendo €08
toda puntualidad 4 las horas ordinariss
¥ en las extraordinarias que sus Jefes 163
sefialen, 6 que sean indispensables psr®

la pronta ejecucion de los trabajos pes-
dientes.

cAapiTuLo 11

Procedimiento administrativo interid®
de los asuntos de este Ministerio

Arl. 41, En la parte superior de l?"'
los documentos de entrada y de las min®
tas de comunicaciones expedidas, 58 pom=
drd el sello del Registro general c0%
fecha de la entrada ¢ salida y las indies
ciones convenientes para conocer el
y folio en que estuvieren registradas.

Art. 42, Registrados los dwﬂﬂ“‘m;;
se pasardn al Negociado & que correspos
su despacho por condueto del Jef® d‘ﬂ
Seccidn respectiva, quien dispondré 4
de ellos se tome razén en el registro
ticular de la Sececidn.

Art. 43, Unidos 4 los sulecedﬂnm'.:‘l
los tuviere, el Oficial auxiliar PF

¥
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|_pactarlos con claridad, exactitud y
§ 317;1 4n, sin omitir circunstancia alguna
‘“‘n?hh gi una sola comunicacién de

in "~ c‘;muviese dos 6 mds expedientes,

1 fantos extractos separados cuan-
tdesen aquéllos, cuidando de relacio-
parlos entre si por medio de notas de re-

er::i '1.5. Iguales nolas sé consignardn,
gempre que dos 6 mds expedientes tengan
1al enlace que la resolucién de uno de
#llosdeba influir necesariamente en la que
on ¢l ofro se adopte. ;

Art. 46. La responsabilidad en que
{nedrra el Ofieial auxiliar por las inexac-
(itudes que cometiere en la formacién del
extracto no eximird al Jefe del Negociado
dola que & su vez pueda corresponderle

no haberse cerciorado debidamente de
1s fidelidad de aquel trabajo.

Arl. 47. La entrega de expedientes de
unos 4 otros Negociados se hard constar
en ¢l registro de la Seccidn y en el gene-
ral del Ministerio por medio de nota clara
de entrega .y recibo, con expresion de la
fecha.

Art, A8. A continuacién del extracto,
ol Jele de la Seccidn 6 del Negociado en
s caso (articulos 10, pdrrafo segundo,
v i, pirralo segundo) extenderd su in-
forme en que proponga la resolucion pro=
eedente, funddndolo en la disposicién 6
doetrina legal que corresponde, la cual
eitard con sus fechas.

Art. 49, El Jefe de la Seccion dispon-

_dri el trdmite convenientle yemitird tam-

bién su dictamen & continuaeion del in-
forme del Jefe del Negociado, proponiendo
lo que estime procedente, y presentard el
asunto d la resolucion de quien correspon-
da en el primer despacho.

Si e reclamasen datos 4 las Autorida-
des, se cuidard de fijar el plazo pruden-
cial en que deban prestar el servicio, re-
conlando ésle si se retrasase la remisidn.

Arl. 50.  Todos los informes, extractos
¥ diligencias llevardn al pie la fecha y la

firma del empleado que hubiese ejecutado ]

¢l trabajo.

Al 51,
Inmitacidn se dictardn por el Subsecrota-
710 6 los Directores por!decretos margina-
&5, autorizailss con media firma.

Ar. 52, Cuando por razomes de inte-
™5 piiblico conviniere dejar en suspenso
tl curso de algiin expediente, se haré en

¥irtud de deereto marginal del Ministro

6 del Subsecretario, segiin los casos.

At 53. En todos los expedientes que |

te Pisen 4 los altos Cuérpos del Estado se
™mitird el extracto respectivo con las
89183 correspondientes y el indice de los
e elll:;nl.tss.qna se acompafien, quedando

“\zociado para sa resguardo, la mi-

U2ta del oficio de remisis i
2 sion y copia auto-
Fizada de) indice,

Art, %4,
B aprobagis
lo! ca

La autorizacién de gastos y
n de cuentds corresponderd en

Apor delegacion suya.
: gﬁl“ xpedientes no acompaiiarin en
las "0:010“0 las Grdends de ejecucién por
targ, Utiones que en ellos deban dic-

2 exce.P(uéndose los acuerdos de mi-
* Tubricada,

u--d verhal

o 0.
h'“t‘i;;chm Subsecretario y los Diree-
%Paﬁa,d arén con el Ministro solos 6
ity ::! de los Jefes de Seccidn, to-
s 95 de sus respectivos centros.
Las comunicaciones se exten-

del Ministro 6 del Subse-

Las -providencias -de mera-

%08 al Minidtro ¢ 4 quien com- | su resolueién. La mis leve falta contra

que se pondrdn por orden }

derdn & media margen con el membrete
del Ministerio, Seccion ¥ Negociado, ¢
dependencia correspondiente, ¥ la ribrica
marginal del Jefe respectivo.

Art. 87. A los Ministros y 4 los altos
Cuerpos del Estado se les dard noticia de
las resoluciones que deban llegar 4 su co-
nocimiento por medio de comunicaciones
autorizadas por el Ministro ¢ Subsecreta-
rio, en su caso, con firma entera.

Arl. 8. En todo expediente en que se
proponga oir al Consejo de Estado, la See-
cidn de este Ministerio, de la cual proce-
da, emilird necesariamente su informe
sobre el asunto que se consulta.

Art. 39. Los Jefes de Seccién, con
anuencia de los Direclores respectivos,
podrdn determinar, para la mayor rapi-
dez en el despacho, los asuntos que hayan
de ser resueltos por minuta rubricada. En
este procedimiento se numerardn los do-
cumentos de que se componga el expe-
diente, relaciondndolos todos en el indice
carpeta que los contenga.

Arl. 60. El Ministro determinari los
asuntos qua deban ser sometidos en con-
sulta 4 1a Junta de Jefes, la cual funcio-
nard bajo la presidencia del Subsecretario
¥ estard compuesta del Director v de los
Jefes de Seccion del Centro respectivo,
ejerciendo de ponente el Jefe de la Sec-
cién 4 que corresponda el expediente de
que se trata.

Art. 61. La misma Junta entenderd
en los casos en que hayan de imponerse
las penas de suspensién de empleo y snel-
do, 6 de separaciéu del servieio @ los em-
pleados queincurran en faltas administra-
livas de ‘insubordinacién, 1 otras que se
relacionen directamente con el desempeiio
de su cargo.

Arl. 62.  No podr4 alterarse la organi-
zacidn de Secciones y Negociados estable-
cida por este reglamento, sin que preceda
una resoluecion del Ministro en tal sentido
a propuesta de la Subsecretaria.

Art. 63. Los expedientes fenecidos se
remitirdn al Archivo en los periodos que
determine el Jefe de la Seccion, Al efecto
se formardn relaciones duplicadas, uno

de cuyos-ejemptares; con el recibi dél Ar-

chivero, se custodiard en la Seccion.
art. 64 Todos los empleados del Mi-

nisterio, exceptuando los' dias de fiesta

entera religiosa, los del santo del Rey,
Reina y Princesa ile Asturias, y los de
fiesta nacional, asistirdn con puntualidad
d'la oficina,

Art. 65. Siempre que alguno de ellos
se viers imposibilitado de asistir 4 la hora
designada, lo pondrd en conocimiento de
su Jefe inmediato.

Art. 66. Queda prohibido terminante-
mente 4 los porteros pasar recado 4 nin-
giin empleado dell Ministerio fuera de la
hora sefialada al efecto por el Ministro,
el Subsecretario 6 los Directores.

Art. 67. Se guardard la mds ahsoluta

. reserva en toda clase de asunlos antes de

¢ esla resolucion serd corregida severa-
L mente.

Art. 68. En ningin caso podra facili-
tarse copia de orden, nota ni papel algu-
no del Ministerio, sin expresa autoriza-
cién del Subsecretario 6 del Director res-

' _peelivo.

\

Art. 69. Tampoco se devolverd docu-

mento alguno sin previa peticidn eserita

del interesado 6 del que legalmente lo re-
presente, y acuerdo del Subsecretario. El
avuerdo serd por decreto marginal, y al

pie de éste firmara elrecibo-el solicitante, '

|

Art. 70. El Subsecretario resolverdlas
dudas que puedan ocurrir acerca de la
inteligencia 6 ejecucién de algin articulo
de este reglamento.

De los porteros y ordenanzas

Art. 71. El portero mayor tendrd &
su cargo los servicios de limpieza y poli-
cia del Ministerio, y bajo su inmediata di-
receion se ejecutardn los correspondientes
4 porteros, ordenanzas y mozos.

Con la venia de los respectivos Jefes,
dispondré el mismo porlero mayor la dis-
tribueién de dicho personal suballerno,
gegiin convengd al mejor /servicio.

Art. 72. Los mozos y ordenanzas eje-
cutardn los servicios necesarios propios
de una oficina, segiin se les ordene: con-
dueirdn la correspondencia del Correo &
la Subsecretaria y viceversa, v los pliegos
que vayan dirigidos 4 las Autoridades y
demds personas residentles en Madrid, ano-
tdndose previamente en unlibrode sa-
lida.

Art. 78. El portero mayor esel en-
eargado de la conservacidn y custodia de
todo el mobiliario del Ministerio, y cuida-
rd'de que en eada una de las porterias del
mismo se lleve con la debida exactitud el
inventario 4 que se refiere el art. 37 de
este reglamento.

Art. T4, Tantolos porteros como los
ordenanzas y mozos excusardn la ejecu-
cién de todo servicio que no sea oficial,
quedando prohibido en absoluto el que se
les utilice para Tos de cardéter particular
6 domeéstico.

Art. 75, Quedan derogados los regla-
manlos, instruceiones y disposiciones de
cardeter general 6 especial que rijan en
las dependencias de este Ministerio, asi
como las Reales ordenes quese hayan
dictado sobre organizaeidn y régimen in-
terior del mismo.

Madrid 26 de Febrero de 1889, Apro-

bado por S. M.=Tnixiranio Ruiz y Cap-
DEPAN.

DELEGACION DE TACIENDA

DE. LA PROVINCIA DE MADRID

De conformidad con lo dispuesto en
la tegla 1.%, art. 37, y ndm. 6.° del ar-
ticulo 71 de la Instruceién de 12 de Mayo
de 1884, esta Delegacidn cita y emplaza
4 los deudores por contribueién territo-

ra Condesa de Limonde, Dofia Presenta-
cion Toledo y pensionistas del Sr. Conde
de Clavijo, 4 fin de que én el término de
10 dias, contados desde la publicacién de
este cdicto en los periddicos oficiales,
eomparezean ante la Seccién de Recauda-
cidn de la Administracién de Contribueio-
nes de-esta-provincia para ser notificados
en legal forma del apremio contra ellos
expedido, y hacerles entrega de las cé-
dulas remitidas por las Delegaciones de
Hacienda en las provincias de Palencia,
Corufia y Murcia, toda vez que se igno-
ran las seilas de sus domicilios en esta

{-Corte;-—previniéndoles que-de-no verifi= |

carlo, les parard el perjuicio 4 que haya
lugar ‘con arreglo 4 las disposiciones
vigentes,

Madrid 26 de Febrero de 1889.=El
Delegado de Hacienda, Modesto Ferndn-
dez y Gohzdlez,

orial Dofia Saturnina- Gil, D. Martin: Gu="'
tiérrez, Sr. Conde de Torre-Novais, Sefio-"

AYUNTAMIENTOS

Alcobendas

El apéndice al amillaramiento de esta
villa, base para el repartimiento de contri-
bucidn territorial de 1880-90, se halla
conecluido y de manifiesfo en la Secretaria
del Ayuntamiento, por término de {3 dias,
contados desde esta fecha, para oir recla-
maciones; en la inteligencia'de que trans-
ciirridos no serdn oidas las que se pre-
scnten,

Los Sres. Alcaldes de Fuencarral,
Hortaleza, Barajas, Paracuellos de Jara-
ma y Cobeiia, se servirdn dar publicidad
al presente anuncio en los sitios de cos-
tumbre de sus respectivas demareaciones,

Alecobendas 25 de Febrero de 1880 =
El Alcalde, Tldefonso Cadenas.

Bustarviejo

El proyeeto de presupuesto municipal
ordinario para el ejercicio de 1889 & 1890
y el del adicional al de I887 4 88, se
hallan terminados y expuestos al pi-
blicoen la Secretaria de este Ayunta-
miento, por termino de {§ dias, para oir
reclamaciones; pasado el cual no se oird
nigguna.

Bustarviejo 2% Febrero de 1889.=El
Alecalde, Angel'Pascual.

Colmenar del Arroyo

En los dias & y 4 del proximo venide-
ro ‘Marzo tendri efecto la cobranza e la
contribucién por territorrial ¢ industrial
del tercer trimestre en esta villa; 1y que
se anuncia por medio de éste para cono-
cimiento de los contribuyentes.

Colmenar del Arroyo 25 de Febrero
de 1880.=Fl Alecalde, Salustiano Gana-
dero.

Mejorada del Campo
El Ayuntamiento y Junta munieipal
de esta villa ha acordado sacar 4 piblica
subasta los arbitrios de pesas y medidas
de nso voluntario; el de los derachos so-
bre puestos piiblicos ambulantes; el.de 1a
pesca sobre los rios Henares y Jarama co-

! rrespondientes 4 este término; el de los

derechos sobre degiiello de reses en el
matadero y el de antiguo establecido so-
brepuestos piblicos del pan traido de fue-
ra de la localidad, todo para el ejercicio
de 1889-90.

La subasta tendrd lugar en las (asas

1 Consistoriales de dicha villa el domingo

10 del préximo Marzo, 4 las nueve desu
mafiana, bajo los tipos y condiciones que
se estipulan en el pliego, que se halla de
manifiesto en la Secretaria del expresado
Ayuntamiento.

Mejorada del Campo 27 de Fehrero
de 1880.—El Alcalde, Pascual Sansano.

PROVIDENCIAS JUDICIALES

Audiencias territoriales

MADRID

Sata-de o criminat.—Secetdén 1.*—En
la causa procedente del Juzgado instruc-
tor del distrito del Oeste de esta Corte, se-
guida contra Eugenio Gutiérrez Lépez por
atentado y lesiones, ¥ en la que es parte el
Ministerio Fiscal, ha dictado la referida
Seceidn 1.* auto con fecha 2% del actual,


http://el.de
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Lunes 4 de Marzo d» 1889

sefialando el dia 18 del mes de Marzo y
hora de las doce de su mafiana para dar
comienzo & las sesiones del juicio oral,
mandando se cite al lestigo Isabel Torca-
da Ruiz, como lo verifico por medio de la
presente, 4 fin de que comparezea 4 de-
clarar ante la expresada Sala, sita en el
piso bajo del Palacio de justicia, en el in-
dicado dia y hora; haciéndole saber, al
propio tiempo, la obligacién que tiene de
concurrir 4 este primer llamamiento, bajo
la mulla de 5 4 50 pesetas.

Madrid 29 de Enero de 1889.=El Ofi-
cial de Sala, José Minguez Bermejo.

Juzgados eclesidsticos

MADRID

Provisoralo y Viearia general de Obis-
pado de Madrid-Alcald.—En virtud de
providencia del Excmo. é [lmo. Sr. Provi-
sor y Viecario general eclesidstico de este
Obispado se cita, llama y emplaza & Don
Frauncisco Garcia y Dofia Nicolasa Bodet,
padres de Dofia Clementina Juana Ana
Gareia y Bodet, euyo paradero y domici-
lio se ignora, para que en ol improrroga-
ble término de 13 dias, contados desde el
siguiente al de la publicacion del presente
edicto comparezean en este Tribunal y No-
taria del infrascripto, calle de 1a Pasa, ni-
mero 3, 4 prestar 6 negar 4 su referida
hija el consejo prevenido por la ley para
el matrimonio que intenta contraer con
D. Anlonio Frial y Gonzilez; apercibidos
que de no verificarlo les parard el perjui-
cio 4 que hubiere lugar, ddndose al expe.
diente el curso que corresponda.

Madrid 2 de Marzo de 1889.—Doctor
Ildefonso Alonso de Prado. 154

MADRID

«Sentencia.—En la villa de Madrid 4
13 de Febrero de 1889: el Sr. Dr. I, Ma-
nuel Garcia Menéndez de Nava, Presbite-
ro, Teniente Vieario general, Juez ecle-
sidstico de la misma y su Didcesis: ha-
biendo visto este pleito de divoreio seguido
por pobres y eutre partes: de la una, Dofia
Maria Josefa Bazdn y Ddvila, de esta ve-
cindad, representada por el Procurador '
D. Lorenzo de Péo y Espejo, bajo la di- .
reccion del Letrado D. Julio Segui, y de |

la otra D. José Antenor y Gago, declarado |
en rebeldia, la primera demandante y el
segundo demandado.

Fallamos que debemos decretar y de-
cretamos 4 favor de la Sra. Dofia Maria
Josefa Bazin y Davila el divoreio perpe-
tuo quoad thorum et mutuam habitationem,
contra su esposo D. José Antenor y Gago,
en ausencia y rebeldia de éste, condendn-
dole en las costas de este litigio.»

Y por esta nuestra sentencia, que se
ha de publicar en los periddicos oficiales,
definitivamente juzgando, asi lo pronun-
ciamos, mandamos y firmamos.=Dr. Ma-
unuel Gareia y Menéndez de Nava.=Pedro
A. de Echavarri.

Juzgados de primera instancia

ESTE
En virtud de providencia dictada por
el Sr. Juez de primera instancia del dis-
trito del Este, en los autos ejecutivos que
se siguen por D. Juan José Menéndez (ia-

CUADRO de las asignaturas de Segunda enseianza de este Colegio y de los Profesores encargados de explicarlas

i el local del Juzgado; previniéndose que

vilanes, como cesionario del Sindico de la
quiebra de la casa Aleain y Compaiiia de
Paris, contra la razon social Pérez, Fabra
y Compailia en liquidacién, se sacan 4 la
venta en piiblica subasta por todo su va-
lor, varios créditos contra diferentes per-
sonas de esta Corte y provincia, aportados
al constituirse la Compafiia mercantil por
los Comanditarios Sres. Pérez, Fabra,
como capital efectivo, & importantes
194.817 reales 37 céntimos, 6 sean una
renta, y 8.704 pesetas 34 céntimos; para
cuyo acto se sefiala el dia 15 de Marzo
proximo y hora de la una de su tarde en

para tomar parte en la subasta deherin
los licitadores consignar previamente en
la mesa del Juzgado una cantidad igual
por lo menos al 10 por 100 efectivo de su
valor, que se devolverd & todos menos al
mejor postor para garantia del remate;
que no se admitirdn posturas que no cu-
bran las dos terceras partes de dichos cré-
ditos, constando los mismos de los lihros
de indicada Compafiia, y que los autos
estarin de manifiesto en mi Escribania
hasla el dia de la subasta.

Madrid 4 18 de Febrero de 1889.—
V.® B.°=El Juez, Gisbert.=El actuario,
Ramdén Clemente y Lizaro.

ESTE

En virtud de providencia dictada en
este dia por el Sr. Juez de instruceién del
distrito del Este de esta capital, en que-
rella 4 instancia de Dofia Juana Jiménez
Martin, se cita y emplaza 4 la misma para
que dentro del término de 10 dias, 4 con-
tar desde la insercién de la presente en el
BoLeTix oriciAL de esta provincia, se per-

COLEGIO DE CALDERON DE LA BARCA

Curso de 1888 4 1889

sone en forma antela Seccigy
la Exema. Audiencia de esty
sostener la apelacion 4 su nombre f,
puesta y que le fué admitidg por er.
dencia de 9 de Noviembre del afj, il
bajo apercibimiento de tepep POr ahy mio:
nado dicho recurso, si no lo verifica,
cumplimiento de lo mandadg ex:iand:u
firmo el presente en Madrid 4 22 da l-':
brero de 1889.=El Secretario, Vicagts
Rodriguez Fuello. I

Capita) {

Consejo de Estado

TRIBUNAL DE LO Cox'rsxmoso-muumn‘
TIVO.—SECRETARIA

En el pleito promovido por e Fisey]
de S. M. contra D. Mauricio Lépaz Ro-
berts y D. Ramén Mandly, sobra revoog.
cién de la Real orden de 6 de Septismbra
de 1888, recaida en los expedientas ds
clasificacidn de dichos sefiores se hy die.
tado la providencia del tenor litersl sl
guiente:

«Sres. Vicepresidente, Acha, Riafio.—
Por presentada la demanda por el Fiseal,
citese y emplicese 4 los herederos de Dog
Mauricio Lépez Roberts, para que en o
plazo de 3v dias comparezean en forma §
contestarla, 4 cuyo efecto se insertard asiy
providencia en la Glaceta y BoLeTiN opie
CIAL de esta provineia, y dirijase comuni-
cacién al Contador de la Junta de Classs
pasivas, para que manifieste el domieills
de D. Ramén Mandly.»

Madrid 27 de Febrero de 1880.=fI
Secretario mayor, Antonio de Vejara-
no.=Es copia.

Inscripciones de matricula
ASIGNATURAS PROFESORES QUE LAS TIENEN A SU CARGO TITULOS ACADEMICOS B | e OBSERVACIONES
i 30 1 De honor | Ordinarias | ordinarias | TOTAL
Latin y Castellano.—Primer curso..| D. Pedro Juste..................... «+«| Doctor en Filosofia.......... » 9 » 9
Latin y Castellano.—Segundo eurso.| El mismo...... cia ol e vinisiein n pis [ S Te W0 S R P S s e » 1% » 15
Retdrica y Poética................ El PSSI0. .. o oersioivivsiemis s s'sbialne areieisies Idem....,... SR Pt » 13 » 13
Geogralia......... araieafe:side +reees| D.Enrique Gofli........ovc0iniuninn.. Alumno de la Facultad de
Pilosofia, 445 S sl 2Ty » 10 » 10
Historia de Espafia......... aiese e El mismo....... S Ty b CRSTRRT Y (18 1 1. R R T TR TTT0Y ST T » 12 » 12
Historia Universal,......... enosaa D. Agustin Lopez. ........cvnuuuens.. .| Licenciado en Filosofia...... » 10 » 10
Psicologia, Logica y Etica......... D. Pedro Maria Lépez................. Doctor en Filosofia......,... » 10 » 10 ]
Aritmética y Algebra............. D. Baldomero Sdnchez........... oo e Grado de Licenciado en Cien- |
CIBR..\Usoe e Mo v o e it » 15
(reometria y Trigonometria........ D. Federico Luzurriaga.,... eaide s oiiash Licenciado en Ciencias..... 5 » 10 : }3 |
Fisica'y Quimioa......uucv0savine «| El mismo,..,co0ues o6 0s 9 serrersenses| Idem, ..., ... s Tl aiaiaibns » 14 » 14
Historia Natural......c..00u. ssises | ' ElMIBMO. . ooesaveoass el Idem...... T R R e » 13 » 13
Fisivlogia é Higiene...... ....... » » » » » »
Agricultura elemental...... el e DIRofhotAbele, . 0l o L tapme Lhoms Perito Agrénomo. .......... » 14 » 14
Lengua Francesa, —Primer curso...| 1. José Diaz......... S L J A Profesor de Lenguas........ » 14 » 14
Lengua Francesa.—Segundo curso..| El mismo........... V.o Niwsreeioes wweweve] iddeBl . sossaun Sivel Ui A » 12 » 12
Lengua Inglesa.—Primer curso. .. .. » » » » » %
Lengua Ioglesa.—Segundo curso. .. » » » » » »
» 171 » 171
"
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Madrid 30 de Septiembre de 1388.=El Director del Colegio, Antonio Juste,=El Secretario, Puedro Juste.

MADRID: 1859 —Escuela Tipografies del Hospicio,




