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(1)
METODO Y REGLAS,

QUE DEBERAN OBSERVARSE PARA LA AD-
'MINISTRACION Y DISTRIBUCION DE LAS
RENTAS ; EFECTOS Y LIMOSNAS PERTENE-
CIENTES A EL COLEGIO DE NINAS HUER-
FANAS , CON LA ADVOCACION DE MARIA
SANTISIMA CON EL TITULO DE SU PURISI-
MA CONCEPCION (VULGO SAN ANTONIO
DE L0S PORTUGUESES) , QUE PATROCINA
LA SANTA Y REAL HERMANDAD DEL RE-
FUGIO DE ESTA CORTE, PARA LA MEJOR
CUENTA Y RAZON DE UNO Y OTRO , CON-
FORME EN TODO A EL FORMADO POR LA
DE LA HACIENDA Y RENTAS DE LA PRO-
PIA REAL HERMANDAD POR LOS SENORES
DON AGUSTIN COLLADA , CONDE DE IBAN-
GRANDE , DON JUAN ANTONIO FONTANI-
LLA , DON DIEGO MARTIN ZALON , DON
JUAN MANUEL DE CASTRO, Y DON MA-
THEO MIGUEL DE UGARTE , QUE EN JUN-
TA EXTRAORDINARIA DE PRIMERO DE
ESTE MES SE ACORDO TRASLADAR Y
ESTABLECER EN EL CITADO COLEGIO,
ADAPTANDOLE A SUS RESPECTIVAS
CIRCUNSTANCIAS.
a2



(2)

MAYORDOMIA 4 ¥ SUS OBLIGACIONES.

I

== JOmo la primera atencion del

Colegio es siempre conse-
B WE qiiente 4 la' Constitucion
L2 X VI de las Ordenanzas, que
le gobierna, una buena cuen-
ta y razon de las huérfanas hijas de la
Casa , Porcionistas de S. M. y particula- -
res, que en €l hay ; ha de tener el Sefior
Mayordomo en su poder el libro donde |
deben estar sentados sus nombres , y en
cada una de estas partidas la fecha del
Decreto de la Junta de la Hermandad
por que se mando recibir, con el dia, mes
y afio en que entraron , con sus nombres
¥y apellidos propios de cada una, y los que
las pusiesen de devocion en él , sin que
se les pueda , una vez que estén en dicho
Colegio , mudar : dénde nacieron : cédmo
se llamaron sus padres: de dénde fueron
naturales ; y firmard las partidas de cada
una, guardando copia de los Decretos de
la Junta en virtud de que se recibieron,




(3)

respecto de que los originales deben pa-
sarse 4 el archivo : teniendo mucho cui-
dado en averiguar si las Colegialas hijas
de la Casa tienen bienes algunos, ¢ de-
rechos 4 ellos , para ponerlo en noticia de
la Junta de Gobierno del Colegio, 4
quien asimismo deberd presentar el Sefior
Mayordomo la declaracion , 6 disposicion
testamentaria de qualesquiera de las Nifias
que fallezcan en el propio Colegio.

IIL.

Como hasta ahora han debido entrar
en el Sefior Mayordomo , con arreglo 4
la Constitucion XVII. todos los can-
dales correspondientes 4 las rentas del Co-
legio , y tambien las limosnas ( para cuya
cobranza ha habido y hay un Criado con
titulo de Cobrador), y distribuirse y ex-
penderse por dicho Sefior, llevando asien-
tos formales de todo , para la cuenta y ra-
zon, que debia dar: como este cargo es
demasiado gravoso al empleo , y su me-
canismo poco correspondiente 4 las cir-
cunstancias de las personas en quien por
lo regular suele recaer ; se releva 4 la
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Mayordomfa para en adelante de esta
obligacion y trabajo , respecto de que
quanto produzcan las rentas , efectos y
limosnas fixas y eventuales , han de entrar
y quedar (siguiendo el espiritu y mente
de 16 acordado por nuestra Santa y Real
Hermandad en su Junta extraordinaria,
que queda citada , y otras anteriores) en
~poder del citado Cobrador, para cuyo em-

pleo se ha de nombrar persona de inte-
ligencia, confianza y abono, capaz de des-
empefar este encargo , baxo las obliga-
ciones y condiciones , que particularmen-
te se especificardn en el lugar correspon-
diente.

111

En todo lo demas ha de quedar y
queda el Seflor Mayordomo, que es, &
fuere de dicho Colegio , con quantas exén-
ciones y regalias ha tenido hasta aqui, y
le estin declaradas en las Constituciones
XV  XEX XX XX XXy
XXIII. y en varias providencias de la
Junta , que tratan del régimen y gobier-
no del Colegio de acuerdo con las Xefas



(5)

de él, tanto ‘para el acopio de sus provi-
siones ordinarias y extraordinarias, como
todas las 'demas que juzgue 4 propdsito la
Junta, que todas se han comunicado has-
ta aqui por el Seflor Mayordomo , y de-
ben continuar en adelante, como propias
del decoro de su persona y empleo , ddn-
dose aqui por insertas todas, aunque no
se expresen , y quanto en lo sucesivo se
advierta que sea necesario aclarar.

IV

Se ha de conferir poder general de
la Hermandad al Sefior Mayordomo para
que en caso de que al Colegio le dexen
alguna herencia, 6 legado, pueda tomar
posesion de las fincas , 6 efectos de que
se compongan , dando cuenta de estas nue-
vas adquisiciones con la posible brevedad
4 la Junta particular del Colegio , para
que providencie lo que tenga por con-
veniente , y que se pase aviso 4 la Con-
taduria , para que por esta se formen los
asientos regulares, 4 fin de que siempre
conste; y si son hipotecas redituables , pa-
sardn’ desde luego al Cobrador, para que



(6)
~ se haga cargo de ellas; pero si fuesen mue-
bles , 6 alhajas , procurard el Sefior Ma-
yordomo con la misma autoridad de la
Junta venderlos y reducirlos 4 dinero,
dando cuenta en ella de su producto , pa-
ra que en virtud de su providencia se
ponga en arcas con las formalidades que
se acostumbra , 6 del destino que tenga
por conveniente.

V.

Cuidara de que el Cobrador cumpla
con las obligaciones de su ministerio , y
que obedezca todas las 6rdenes que le co-
municare , especialmente en el reconoci-
miento de casas, para saber su estado, y
en las obras que en ellas se hicieren de or-
den de la Junta.

VI

De acuerdo con el Sefior Comisario
de Obras, que se ha de nombrar para el
cuidado de las casas , como se dird en su
lugar , dard parte en la Junta de las que
deban hacerse en ellas, informdndose de
su necesidad y coste , presentando decla~
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racion del Maestro de Obras en cuya
compaiiia’la hayan reconocido , para que
con entero conocimiento pueda la Jun-
ta acordar su execucion ; cuidando de que
sea siempre en los tiempos mas oportu-
nos,, y- los materiales de buena calidad,
y 4 precios equitativos ; y si la obra fue-
se tal , que sea necesario poner en ella
algun Sobrestante , lo executard dicho Se-
fior Mayordomo con asenso del Sefior Co-
misario con el salario que estimen propor-
cionado.

VII.

Por lo correspondiente 4 los reparos
menores , que se ofrezcan en dichas ca-
sas , 0 en el Colegio , quedard su execu-
cion al arbitrio y facultad del Sefior Ma-
yordomo, en la misma forma que hasta
aqui ;-haciéndole presente el Cobrador los
que se necesiten', para que al margen de
la representacion , en que le diese parte
de ellos , y precedido informe del Sefior
Comisario de Obras, pueda poner el Exe-
ciztese, sin cuya circunstanciano serd-de

abono su importe al Cobrador.
b
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A imitacion de lo que la Hermandad
tiene acordado para sus casas , y se pre-
viene en el pérrafo VIIL del nuevo Mé-
todo , que queda citado , el Sefior Ma-
yordomo , con el Sefior Comisario de
Obras , acompafiado del Maestro de Obras
Arquitecto de las tres Comunidades , ha-
rén un exActo reconocimiento en princi-
pio del mes de Abril de cada afio de to-
das las casas pertenecientes al Colegio,
para que las obras de retejo se executen
en el verano , con menos dispendio de los
caudales , sin omitir esta diligencia por
ningun motivo; y si ocurriese enferme-
dad , 1 otra causa justa , por la qual , asi
el Sefior Mayordomo , ‘como ‘el Sefior
Comisario , no pudiesen asistir 4 dicha di-
ligencia , suplird por el primero el Sefior
Tesorero del Colegio, y por el segun-
do otro qualquiera de los Sefiores Comi-
sarios ; y executado , hardn presente 4 la
Junta con claridad y distincion el estado
de ‘cada casa , para que con este cono-
cimiento - pueda) providenciar lo que tu-

viere por. conveniente.



(9)
P

Siempre que se desalquile alguna ca=
sa , 0 habitacion ; sera de su cargo avisar-
lo al Senor Contador , solicitando por los
medios posibles se vuelva 4 alquilar con
prontitud ; y solo dard cuenta 4 la Junta
quando suba, 6 baxe de precio el alquiler
del quarto, 6 casa, tomando las seguri-
dades , que segun estilo de Corte se de-
ben pedir 4 la persona que entrare @ ocu-
parla , para la satisfaccion;y luego que
se haya alquilado , pasara aviso al Se-
for Contador , con expresion del precio y
dia desde que corre su paga, empleo y
circunstancias del nuevo inquilino.

p. <5

En el supuesto de- que ha de ser de la
obligacion del Cobrador dar cuenta al Se-
fior Mayordomo- quando se desalquile -al-
gun- quarto ; y-que esto deberd executar-
lo en el mismo dia', 6-al siguiente & mas
tardar ; tendrd el citado Sefior Mayordo-
mo. un quaderno ; en:que siente-el dia en>
que los inquilinos .dexan:los 'quartos , y:

b 2
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en el que entran 4 ocuparlos los siguien-
tes con distincion y claridad , rubricadas
sus partidas, para comprobar con toda for-
malidad los huecos de las casas ; cuyo quas
derno pondra en la Contaduria quando el
Cobrador presente los estados trimestres,
que se le mandan , para confrontarlos, y
justificar dichos estados 5 y luego que se
haya hecho , le volverd 4 recoger hasta
que el Cobrador dé las cuentas generales
del afio ; en' cuyo caso deber4 acompa-
harlas , como documento justificativo ~de
ellas , y formard otro nuevo para el si-
guiente " afo.

XI.

Procurard asegurarse por todos los
medios que tenga por convenientes de la
certeza de 'lo 'que sobre este asunto de
huecos le hiciere presente el Cobrador,
bien sea informandose de" los inquilinos,
6 viéndolo por si para precaver el perjui-
cio que en esto puede haber, si no'se pro-
cede con la exictitud que corresponde;
en inteligencia de que en ‘suconfianza de-
posita la Junta la suya, -~ 110 '
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XII.

Por lo correspondiente 4 los gastos
de Misas cantadas, y demas de esta cla-
se , que tiene obligacion 4 cumplir el Co-
legio , se practicard por el Sefior Mayor-
domo lo mismo que hasta aqui todos los
meses , que es reconocer y poner el Vis-
to-Bueno , 6 Pdguese 4 los recibos , que
diese de ellas el Senor Capellan Colec-
tor, con el que se pagarin por el Co-
brador , y sin cuyas circunstancias no se-
rd de abono 4 este en ninguna de las
memorias mensuales.

XIIL.

Respecto 4 que por el Sefior Mayor-
domo comunica la Junta sus providencias
para el buen régimen y gobierno de las
Colegialas , su educacion, y demas que
tiene por conveniente , ha de quedar co-
mo hasta aqui en el pleno uso de todas
sus regalias, vigilando con la mayor aten-
cion quanto en esta parte halle digno de
remedio , para que poniéndolo en noticia
dela Junta se dén por esta las sabias pro-
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videncias , que halle por convemente a
ﬁn de enmendar los abusos, U otras co-
, que 'se opongan 4 la-educacion

crianza de las hijas de la Casa, Porcio-
nistas del Rey y particulares , por lo mu-
cho que se interesa en que se observe el
espiritu de las Constituciones para su edu-
cacion y crianza.

XIV.

Como han de entrar todos los caudales
de casas , censos , efectos, limosnas y otro
qualquiera, que corresponda al Colegio en
poder del Cobrador, como queda expues-
to, siendo uno de sus principales asun-
tos la distribucion de estos, la manuten-
cion diaria de las Colegialas, proporcio-
nandolas los géneros que consumen , tan-
to por mayor, como por menor ; el Se-
fior Mayordomo correrd como hasta aqui
con el encargo de la'compra de aceyte,
tocino , garbanzos', chocolate, y demas,
que se compra por mayor, encargando
su mejor calidad ;y luego que esté en-
tregada ‘de ello ‘la Sefora Provisora , 4
cuyo cargo: corresu distribucion por me=
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nor , dard recibo de ellos, que el:Cobra-
dor recogerd y entregara al Sefior Ma-
yordomo ; y puesta su cuenta de ellos,
con su Visto-Bueno , seran recado de jus-
tificacion para la cuenta que el'mismo de-~
be presentar en cada mes, y sin cuyo re-
quisito no serdn de legitimo abono a dicho
Cobrador. Y respecto que muchos de los
gastos diarios , como son carne, pan, ver=
duras , y otros ‘utensilios , se distribuyen
por mano del Comprador, y este lo exe-
cuta por papeletas, que le dd la Sefiora
Provisora , sentdndolas diariamente en un
pliego impreso , en que selleva la cuenta
de todo este pormenor , deberd gober-
narse como hasta aqui; y pasado el mes,
le revisard el Seflor Mayordomo , y 4
continuacion de él pondra el Visto-Bue-
no ; de cuyo modo y no otro sera abono
del Cobrador, quien sera de su cargo sub-
ministrar- diariamente al Comprador lo
que necesite, de acuerdo con. la Sefiora
Provisora, de quien tomard su resguardo
interin al fin del mes se liquidan sus cuen-
tas , y formalizan en los términos expues-
tos ; encargindose al Seflor Mayordomo
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con mucha particularidad este mecanismo,
como que en ¢l consiste , tanto el.buen
régimen y gobierno en el preciso alimen-
to de las Nifas , como en la distribucion

do sus fondos.
XV.

Y dltimamente , como no se pueden
expresar tan por menor muchos de los
gastos , que se executan en el Colegio, to-
dos quedan 4 el cargo del Sefior Mayor-
domo,y su direccion por las mismas reglas
que se ha gobernado hasta aqui , baxo las
providencias de la Junta; de los que dan-
do razon 4 el Cobrador, los deberd este
satisfacer con su Visto-Bueno , siendo de
este modo de legitimo abono 4 este en
la cuenta, que de ellos debe dar en fin
de cada mes.

CARGOS Y OBLIGACIONES
DE LA CONTADURIA.

1.

ReSPecto de que la Contadurfa estable-
cida para la cuenta y razon de las tres
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Comunidades , se' compone de tres Oficia-
les , segun el Reglamento de 26 de Sep-
tiembre de 1772 (que han de subsistir y
gozar en lo sucesivo el sueldo de quinien-
tos ducados el primero , trescientos duca-
dos el segundo , y doscientos el tercero,
conforme al aprobado tltimamente por
la Hermandad), deberd observar el Sefior
Contador del Colegio , como uno de los
Xefes de dicha Oficina, y hacer se observe
por los tres referidos Oficiales, y sehalada-
mente por el segundo, que estd encargado
en los asuntos del Colegio , conforme al ci-
tado primer Reglamento , procurando se
cumpla lo que ahora se establece, y de que
asistan 4 la Contadurfa los dias y horas;
que sefiala el citado nuevo Método ; 4 sa-
ber, desde primero de Mayo 4 fin de
Agosto desde las siete hasta las diez por
la mafana , y por la tarde desde las qua-
tfo hasta las Oraciones ; y desde primero
de Septiembre 4 fin de Abril desde las
ocho 4 las once por la mafiana , y desde
las tres 4 la misma hora de Oraciones por
la tarde , excepto los dias de precepto,
como no sean Sébado , pues en estos lo
¢
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han de executar por la tarde : en inteli-
gencia, de que para en caso de necesidad
ha de tener facultad de valerse de uno de
los otros dos Oficiales de la misma Con-
taduria , con arreglo 4 lo prevenido en el
insinuado Reglamento del afio de 1772; y
si notare algun defecto en el cumplimien-
to de su obligacion, lo hard presente 4
la Junta, para que pueda tomar la pro-
videncia conveniente 4 su remedio.

1L

Atendiendo 4 que luego que se cor-
te la cuenta correspondiente de este afio
al Sefior Mayordomo , ha de principiar
el Cobrador 4 llevarla por si de todos los -
caudales del Colegio , baxo las reglas,
y en la forma expuesta en los capitulos
antecedentes de Mayordomfa , y se ex-
plicard en su lugar ; se dard inmediatamen-
te por la Contaduria 4 dicho Cobrador
razon individual de las rentas, efectos
y limosnas , que pertenezcan 4 dicho
Colegio, con toda distincion y expresion
de sus cargas y obligaciones, en el caso
de que no sea suficiente la noticia » que
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comprehendan los libros que tenia el Se-
fior Mayordomo , que deberdn pasar 4 su
poder. Al mismo tiempo se han de for-
mar por la Contaduria desde luego nue-
vos pliegos agugereados , asi del cargo in-
tegro , que por todas las rentas, efectos,
limosnas , 6 consignaciones se ha de ha-
cer al Cobrador, con distincion de casas,
y demas que corresponda al Colegio, co-
mo de la data que justificare por clases de
salarios , cargas y obligaciones de la mis-
ma hacienda , y gastos de la manuten-
cion de las Colegialas, y demas que se
ofrezcan, poniendo por primera partida
de cargo en los pliegos correspondientes
las cantidades que por la mencionada cuen-
ta final , que diese el Sefior Mayordomo,
quedasen en resultas y débitos en inquili-
nos , U otros primeros contribuyentes ; y
sucesivamente las de las rentas corrientes,
que deban producir , y efectivamente pro-
duxeren las mencionadas casas, juros , efec-
tos de Villa, y demas hipotecas reditua-
bles , como asimismo lo que deba cobrar
de la consignacion hecha por S. M. para
manutencion de las Porcionistas , que tiene
c 2
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dicho Colegio , como asimismo las de los
particulares , que en €l existen , luego que
cumplan los plazos de unas y otras, para
que conste , y se le haga el cargo toFal de
producciones , segun corresponde, cobren-
se , 0 no dichas rentas 4 su debido tiempo,
respecto de que se le han de abonar las
que justificare no haber cobrado con dili-
gencias hechas en tiempo y forma.

III.

Estos asientos se han de executar por
uno de los Oficiales de la Contaduria con
toda expresion y claridad , sin omitir cir-
cunstancia, que pueda ser conducente para
la inteligencia de las partidas, evitando en-
miendas y tachaduras de nimeros y letras,
y otro qualquiera defecto , que pueda in-
ducir la menor sospecha; y en caso de que
suceda alguna involuntaria , se salvard , ¢
copiard el pliego (si fuere muy esencial )
para que con esta circunstancia puedan ha-
cer f€ ; los quales se han de intervenir Yy ru-
bricar por el Sefior Contador precisamen-
te, con la calidad de que antes de ponerlos
a la firma , se han de reconocer y exiAminar

por el Oficial Mayor de la Contadurfa,
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para 'acreditar su - legitimidad y arreglo,
sin permitir en esto disimulo , ni condes-
cendencia; pues en caso de omision , ¢
malicia , se hard presente por el Sefior

Contador 4 la Junta, y sufrird la pena
que le impusiere.

IV.

Los pliegos de intervencion dé pro-
ductos de casas se notaran puntualmen-
te, conforme 4 los avisos que pasare 4 la
Contaduria el Sefior Mayordomo , el dia
en que se mude y entre inquilino , expli-
cando el nombre , empleo , 11 oficio que
tuviere : la cantidad que debe pagar por
meses, 0 medios afios : si ha satisfecho en-
teramente , 6 quedado 4 deber alguna
cantidad , llevando asiento separado de las
que hubiere de esta clase , con expresion
de las remisiones que se hicieren por la
Junta ; cuya noticia conducird tambien en
los libros de intervencion , para evitar du-
das; y de esta se pasard aviso al Cobra-
dor para su gobierno y cargo , que debe
hacérsele en caso de omision. Y lo mis-
mo deberd hacerse con los censos , juros,
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y demas efectos, que pertenezcan al Co-
legio , como asimismo los asientos de las
Porcionistas que haya en ¢€l, tanto de
S. M. como de particulares , para que el
Cobrador ocurra en sus respectivos tiems-
pos 4 las personas que los deban pagar.

V.

Ademas de lo expuesto se formard
otro pliego agugereado , donde se sienten
los papeles , 6 escrituras de obligacion y
vales , que por qualquiera titulo se entre-
guen 4 el Cobrador para hacerlos efecti-
vos , bien sea de los inquilinos , que se hu-
biesen mudado quedando 4 deber algunas
cantidades , 6 por otra qualquiera razon;
cuyas partidas se rubricaran por el mis-
mo Cobrador , conforme se le vayan en-
tregando , para que le sirvan de legitimo
cargo ; y finalmente tendra la Contaduria
los demas libros que pareciesen precisos
al Sefior Contador para la mayor clari-
dad, y mejor cuenta y razon; y sefala-
damente tendrd mucho cuidado se obser-
ve la Constitucion XIV. para que en el
libro, que ha de haber , donde se sientan
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las huérfanas ; que de orden de Ia Junta
entraren en el Colegio , se guarde pun-
tualmente quanto en ella se previene, pa-
ra que , como'el principal asunto del Co-
legio , haya siempre en él todas las noti-
cias, que explica el mismo capitulo.

VI.

Sera de cargo de la Contadurfa for-
mar para las Juntas de hacienda una rela-
cion formal de los legados y mandas,
que para lo futuro se hicieren al Co-
legio por qualesquiera personas , 4 fin de
que dindose cuenta en ella pueda tomar
las providencias oportunas , para propor-
cionar su goce 4 los debidos tiempos , y
que no se olviden estos derechos.

ViL

En el supuesto de que han de conti-
nuar como hasta aqui la formacion y pre-
sentacion de las memorias mensuales , con
solo la diferencia de que se han de dar y
firmar por el Cobrador , cuidar4 la Conta-
duria de reconocerlas con puntual aten-
cion ,.asi para que en el caso de no com-
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prehender ‘en ellas todas las partidas, qué
hubiese debido cobrar de los inquilinos
morosos con arreglo @ los Acuerdos de la
Junta, se pueda formar el cargo corres-
pondiente de ellas , no presentando dili-
gencias hechas en tiempo y forma; como
para cotejar las partidas de cargo con los
asientos , y las de data con los documen-
tos correspondientes , rubricando estos del
mismo modo que las glosas de las parti-
das , para que aun quando alguno 'se' ex-
travie no pueda volverse 4 incluir por
equivocacion , 6 ‘malicia en otra me-
moria : cuidando al mismo tiempo esta
Oficina de pedir', que el alcance, que re-
sulte por ellas contra el Cobrador , siem-
pre que exceda de quatro mil reales, se
deposite en arcas , dexando tinicamente en
su poder la referida cantidad para los gas-
tos ordinarios , que puedan ofrecérsele al
Colegio en cada mes, 4 menos que no esté
proximo 4 hacerse alguna de las provisio-
nes, que en €l se consumen por mayor;
por lo quesiempre procedera en esta par-
te la Contaduria con acuerdo del Sefior
Mayordomo para el mayor acierto.. = ;.
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VIII.

Ha de formarse tambien por la Con-
taduria en cada mes un pliego de todas las
cantidades , que deban cobrarse en él, bien
sea por alquileres de casas , 6 por otro qual-
quiera motivo, para tener 4 la mano un do-
cumento , y noticia con que pueda recon-
venir al Cobrador de las partidas de que
no se haga cargo, 6 dé razon y salida en
el estado trimestre , de que se trata en el
pérrafo siguiente ; y 4 este fin cuidard de
tomar razon sin el menor atraso de los re-
cibos , que debe dar el Cobrador de alqui-
leres de casas , 1 otros, y de entregarle las
certificaciones ; en cuya virtud debe per-
cibir las consignaciones fixas pertenecien-
tes al Colegio.

1X,

Cuidarda asimismo la Contaduria de
que el Cobrador forme y presente en ella
en los quince dias primeros de los meses
de Enero, Abril, Julio y Octubre de ca-
da uno los estados trimestres , que en sus
capitulos se previene, de las cobranzas

a.



(24)

que hubiere hecho de Jos caudales del Co-
legio , y su distribucion , para que recono-
cidos por ella, puedan hacerse presente en
las Juntas de hacienda, que han de cele-
brarse de tres en tres meses ; zelando tam-
bien que con dichos estados apronte el al-
cance, que le resulte al Cobrador , tenien-
do presente lo que se previene en el capi-
tulo VIL para que si excediese de las can-
tidades , que hayan de estar prontas para
la manutencion del Colegio, se pongan en
arcas el dia que sefale el Sefior Hermano
Mayor ; y si del reconocimiento que hi-
ciere el Sefior Contador , le resultare al-
gun mas alcance, la aprontard igualmente
en el término de seis dias, contados desde
que se le haga saber la providencia de la
Junta, 6 se le recibird en cuenta de la
cantidad , que debe quedar en su poder
para los gastos precisos.

X.

Reconocerd , glosard y fenecerd la
Contaduria con el propio cuidado y aten-
cion la cuenta general , que debe formar
el Cobrador por los citados estados  tri-
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mestres, comprehensiva desde primero de
Octubre de cada afio, hasta fin de Sep-
tiembre del siguiente, para hacerle el car-
go correspondiente, si resultase al gun des-
cubierto de ella, ¢ de los estados antece-
dentes , que hubiere presentado , y no
abonarle las partidas que diere en data
por debitos en primeros contribuyentes ,si
no presentase diligencias hechas en tiem-
po , ni otras algunas mas, que las que jus-
tificare con documentos competentes , y
libranzas de la Junta, intervenidas por la
Contaduria, de cuyo modo pueda quedar
finiquitada y solvente al fin de cada afio.

Y finalmente, si la Contaduria, tenien-
do presente la citada Constitucion XIV. y
lo que se previene en este Método , ha-
llase , que enuno, 1 otro falta alguna cir-
cunstancia urgente 4 la mayor claridad , y
mejor manejo de los caudales, lo repre-
sentara a4 la Junta en su caso, para que
acuerde lo que sea mas conveniente al
mismo objeto.
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COMISARIO DE OBRAS.

1,

Por conseqiiencia de lo acordado por la
Hermandad sobre nombramiento de Se-
nores Comisarios para el cuidado de sus
casas , deberd nombrarse tambien un Se-
nor Hermano con asiento y voto en las
Juntas particulares, y las de hacienda, que
se deben celebrar de tres en tres meses,
que con este caracter tenga las del Cole-
gio , al qual se dard por la Contaduria ra-
zon individual de todas las que tiene dicho
Colegio , con distincion de los quartos , ¢
habitaciones de cada una.

IL.

Sera del cargo de dicho Sefior Comi-
sario reconocer las casas en principios de
Abril de cada afio en la forma que queda
prevenido en el parrafo VIII. de la obli-
gacion de la Mayordomia; y si necesitasen
de reparos , hard de acuerdo con el Sefior
Mayordomo , que lo reconozca el Maes-
tro de Obras del Colegio, para que decla-
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re los que sean precisos , y su coste; cui-
dando de quelos materiales sean de buena
calidad , y de que se compren con la ma-
yor equidad , segun queda dicho en los par-
rafos 'V1I. y VIIIL. de dicho Senor Ma-

yordomo.

I11.

Si las obras fuesen de blanqueos, ¢ lim-
pia de quartos , dispondra de acuerdo con
el mismo Sefior Mayordomo , que se exe-
cuten por un Oficial de Albafil habil ; pe-
ro si acaso fuesen de rompimiento de pa-
red para puerta, 6 ventana, tabique , sue-
los , U otras cosas semejantes , deberan va-
lerse del Maestro, para evitar la ruina,
que podria acontecer si se executase por
personas inexpertas.

IV.

Luego que se le de parte por el Co-
brador de la necesidad de alguna obra,
pasard 4 reconocerla con el Maestro, po-
niéndose antes de acuerdo con el Sefior
Mayordomo ; y si fuese tan urgente, que
no admita espera , la mandardn hacer , dan-
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do parte despues 4 la Junta; pero si diesen
treguas , solicitardn su venia.

V.

Quando alguna obra fuese de tal en-
tidad , que pueda ser conveniente poner
un Sobrestante de satisfaccion , asi para
el recibo de materiales , como para ze-
lar ‘que-trabajen los Oficiales y Peones,
se nombrard este por el Sefior Mayordo-
mo de acuerdo con el Sefior Comisario,
con el salario, ¢ jornal , que les parezca
mas proporcionado.
' VL

Recibird las cuentas de las obras , ha-
ciendo que se pongan con toda claridad,
y separadas las de cada casa; y estando
arregladas , pondrd el Visto-Bueno en ca-
da una , para que viniendo con esta for-
malidad, y elPdguese del Sefior Mayordo-
mo , pueda ser 4 la Contaduria documen-
to legitimo para el abono de su importe.
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COBRADOR.

3

La persona que ha de correr con este
encargo, ha de ser de inteligencia , agili-
dad, confianza , abono y robustez , para
que pueda desempefiar sus obligaciones.

11

Antes de empezar 4 exercer dicho en-
cargo , dard en calidad de fianza seis mil
reales de vellon en monedas de oro, ¢
plata, que se poadrdn en arcas para ase-
gurar qualquiera alcance , 6 descubierto,
que pueda resultar en el caso de muerte,
dexacion, 0 remocion; pues aunque con
consideracion 4 el caudal , que ha de en-
trar en su:poder’, deberia ser en mayor
cantidad , observandose por la Contadu-
ria las reglas que quedan propuestas , y
por ¢l las condiciones , que se le impo-
nen , parece suficiente la referida.

I1I.

Ha de ser de su obligacion la cobran-



(8°)
za de alquileres de casas , réditos de cen-
sos , efectos , juros , y limosnas , como asi-
mismo las consignaciones de las Porcionis-
tas de S. M.. y particulares, solicitando con
actividad la percepcion de todo ,Tuego que
se cumplan los plazos, sin dexar que pa-
dezcan atraso , dando recibos impresos , 'y
cartas de pago , intervenidos unos y otros
documentos por el Seiior Contador, como
hasta aqui se ha executado, para la seguri-
dad de los inquilinos;, y demas interesados;
4 cuyo fin se le dara por la Contaduria in-
dividual razon de todo, con la debida ex-
presion y claridad, y del estado en que se
halle la cobranza de los ramos , firmada
por el Senor Contador.

Iv

A este fin se otorgard por la Herman-
dad el poder correspondiente 4 favor del
Cobrador para la percepcion de las citadas
rentas y caudales , con facultad de execu-
tar 4 los inquilinos atrasados en sus pagas,
y demas deudores morosos, y tambien
para que pueda seguir todos los pleytos, é
instancias , que ocurran al Colegio , y se le
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ordenen por la Junta por el Sefor Ma-
yordomo.

Vi

Conforme 4 la razon que se ha de dar
por la Contaduria al Cobrador, segun que-
da prevenido, la llevara este individual
para la cobranza de las rentas .en libros,
que ha de tener con separacion de efectos,
y en estos tantos asientos , como sean los
diversos ramos de que se compongan , es-
pecialmente en las casas; pues en cada una
ha de llevar pliego separado para cada
quarto, y persona que lo tuviere alquilado,
con expresion de su renta, y quando cum-
ple, bien sea por meses, 6 medios afios,
segun ‘estuviese estipulado; cuyos: libros,
6 asientos se deberdn rubricar por el Seflor
Contador, 6 si este lo tuviese por conve-
niente , por el Oficial Mayor de la Conta-
duria , cuidando el mismo Sefior Contador
de que no se omita esta diligencia, por
juzgarla importante para en el caso de al-
guna duda, 0 equivocacion; y segun lo
fuese percibiendo el Cobrador, lo ird no-
tando en sus respectivos asientos , con ex-

e
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presion de la: cantidad;, y tiempo: 4 que
corresponde. broy
VI.

* Quarido al Cobrador' se entregare por
la: Contaduria qualquiera vale , escritura,
o papel de crédito para que execute su
cobranza , sera de su obligacion firmar los
asientos , que quedan en la: Contaduria,
precedida su confrontacion para su ente-
ra. satisfaccion , y evitar por este medio
la exculpacion ; que podria deducir, caso

de no verificarse ‘dicha cobranza por omi-
sion suya , 1 otro motivo.

VIL

Luego que se desalquile algun ‘quar-
to, debe dar cuenta en el mismo dia, ¢
en el siguiente precisamente , asf al Sefior
Mayordomo, como 4 la Contaduria 5y fal-
tando 4 darles dicha noticia, le hard car-
go esta del tiempo-que lo dilatase como
si_estuviera alquilado ; y siempre debers
alquilar dichos quartos el Sefior ‘Mayor-
domo ' con inteligencia ‘del ‘mismo Co-
brador , y las prevenciones , que coms=
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prehenden los pérrafos IX. de Mayordo-
mia , y IV. de Contaduria.

VIIL

Tendra grande eficacia y solicitud en
todas las cobranzas, para que se verifiquen
en los tiempos debidos ', no tolerando ma-
yor atraso en los inquilinos ,” que pagan
por medios afos, que el de un afio , ni
en los que satisfacen por meses , que el
de quatro’; porque cumplidos ‘deberd en
todas -aquellas que pueda, procederse 4 el
apremio para conseguir su paga , intro-
duciendo el recurso , 6 execucion corres-
pondiente 4 la-cantidad: del-débito; y en
caso-deromision:, serd responsable el Co-
brador , asi de loadeudado ,. como de lo
que se.recreciere por su negligencia.

En principio del mes que empiece
este Método 4 ha'de cortarse la cuenta an-
terior , y formarse relacion de lo que has-
ta aquel dia estuvieren debiendo los in-
quilinos de las casas , para entregdrsela al
Cobrador , como wasimismo de otro qual-

e 2
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quiera efecto, que corresponda al Colegio,
y que cuide de su cobranza , dexdndole an-
tes hecho el cargo correspondiente de sus
partidas por la Contaduria en sus respecti-
vos' pliegos , como queda dicho; péro en
esta relacion no se han de: incluir los al-
quileres de los quartos , que estuviesen ar-
rendados por medios afos), y no hubiesen
cumplido sus plazos ; pues estos deben su-
jetarse al nuevo Método, y poner sus par-
tidas como 4 renta carriente; que debe co-
brar el citado Cobrador 4 su-tiempo.

p

Debe presentar el Cobrador:-todos los
meses 4 la' Junta; segun se previene en el
parrafo VII. de la Contaduria , las memo-
rias de cargoy data del caudal y hacienda
del Colegio , en la conformidad que lo ha
executado hasta aqui al Sefior Mayordo-
mo, procurando en todo la mayor claridad,
Y que no tengan enmienda, ni otro defecto.

o 0k

Solo ha de tener y existir en poder del
Cobrador la'cantidad de «quatro mil reales
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de vellon, que se contempla suficiente pa-
ra subvenir 4 los gastos diarios , que pue-
dan ocurrir-en el mes al Colegio para su
precisa manutencion ; y si cobrase alguna,
que exceda de la expresada, deberd poner-
se de acuerdo con el Senor Mayordomo,
para que como a cargo-de este estd el de
las provisiones extraordinarias , que deben
executarse en ciertos tiempos 4 propdsito
para ellas, lo haga presente 4 la Junta, para
si debe existir en poder de dicho Cobra-
dor, 6 ponerse en arcas , dando’ noticia 4
la Contaduria, para que haga las preven-
ciones convenientes en sus libros para la
mayor claridad en la cuenta del Cobrador.

XII.

En caso de que ocurra alguna obra en
las casas , 6 Colegio, 6 gasto de conside-
racion , y no alcanzase a cubrir su coste el
caudal que tuviere en su poder el Cobra-
dor, lo representard con justificacion 4 la
Junta al tiempo de dar la memoria (6 an-
tes, si no admitiese espera), para que le
libre lo que sea necesario de los fondos
que tenga por conveniente.
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XI1I.

Luego que advirtiere necesidad de
hacer algun reparo , i obra en las casas,
aunque sea de corta entidad, dard aviso 4
los Sefiores Mayordomo, y Comisario de
Obras, y tomard sus 6rdenes para la exe-
cucion de €l, 6 para que siendo de con-
sideracion , puedan hacerlo presente 4 la
Junta, 4 fin de obtener su permiso, so-
bre cuyo particular se le encarga todo es-
mero y diligencia.

XIV.

Acordado por dichos Sefiores, "¢ por
la Junta qualquier reparo menor, U otro
de entidad, satisfard el coste de uno y
otro con presencia de la cuenta firmada
por el Maestro y Sobrestante (si le hu-
biere ), 6 por el Oficial que la executase,
llevando el Visto-Bueno del Sefior Comi-
sario’, y el Pdguese del Sefior Mayordo-
mo ; cuyos documentos serdn los recados
de justificacion en las memorias mensua-
les para su abono, que no se verificard si
faltase alguno de ellos.
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IXNZ

Ha de pagar el importe de las libran-
zas, que para cargas fixas del Colegio se
despachasen contra ¢l , estando firmadas
de los Sefiores Hermano Mayor, Secre-
tario de Gobierno , y tomada la razon por
el Contador ; y si la cantidad, que com-
prehendiese la libranza excediese del cau-
dal, que tuviese en su poder, lo hard pre-
sente 4 la Junta, para que en el caso de no
admitir espera su pago, disponga lo que
tenga por conveniente.

XVI.

- Conarregloa lo que queda dispuesto
en el parrafo XII. del Sefior Mayordomo,
no ha de poder. pagar el importe de los
gastos diarios del Colegio , ni los extraor-
dinarios, sin que: preceda expresa orden de
este, 6 el Paguese, que deberd poner 4
continuacion de las relaciones de ellos ; cu-
ya orden le servira de resguardo interino
para su abono por la Contaduria, hasta que
por la Junta, en vista de las memorias , se

le despache la libranza correspondiente.
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XVIIL.

Ser4 asimismo de la obligacion de di-
cho Cobrador formar y presentar en la
Contaduria quatro. estados, que compre-
hendan las cobranzas y distribucion de to-
dos los caudales y efectos del Colegio,
con distincion y separacion de ramos: el
primero comprehensivo desde primero de
Octubre hasta fin de Diciembre, que ha
de poner precisamente en dicha Oficina en
los quince dias primeros del siguiente mes
de Enero, para que luego que se reconoz:
ca por el Sefior Contador, se tenga Junta
de hacienda, la que se ha de celebrar den-
tro de dicho mes: el segundo comprehen-
derd desde primero de Enero hasta fin de
Marzo , el que asimismo deberd presentar
en la Contaduria en los quince primeros
dias de Abril siguiente, para el propio efec-
to de que se reconozca por ella, y se haga
presente en la Junta de hacienda: el terce-
ro desde primero de Abril hasta fin de Ju-
nio, poniéndolo tambien en los quince dias
de Julio siguiente , para la celebracion en
¢l de la tercera Junta de hacienda; y el
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quarto ha de comprehender: igualmente
desde primero de Julio hasta fin de Sep-
tiembre , el que deberd presentarse en los
quince dias primeros de Octubre para el
propio efecto: todo 4 fin de que quede
tiempo competente para celebrar la Jun-
ta de hacienda de este ultimo trimestre,
y que el Cobrador pueda formar la cuen-
ta general del afio, reconocerse y glosarse
por la Contadurfa, 4 fin de que no se im-
pida la celebracion de la Junta de cuentas
el dia 30 de Noviembre, segun se ha acos-
tumbrado.

XVIIL

En cada uno de estos quatro estados
ha de aprontar el Cobrador el alcance
que resulte contra €1, 4 reserva de los qua-
tro mil reales , del que se dispondrd con
atencion 4 las provisiones extraordinarias,
que son precisas para la manutencion del
Colegio ; y excediendo de aquella quota,
que el Sefior Mayordomo comprehenda &
propdsito 4 este intento , se pondrd en ar-
cas, lo que se deberd representar 4 la Jun-
ta para su mayor acierto; y si del recono-

S
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cimiento , que execute el Sefior Contador,
le resultase mas alcance que el que mani-
fieste , deberd igualmente aprontarle en el
término de seis dias contados desde el en
que se le haga saber lo acordado por la
Junta, o se le recibird en cuenta de los
expresados quatro mil reales , que deben
quedar en su poder.

XIX.

De los quatro estados referidos ha de
formar una cuenta general, como queda
dicho, no solo de lo que hubiese cobra-
do por debitos , 6 alquileres atrasados de
casas , 0 de otra qualquiera clase , vencidos
en tiempo anterior al afio, que ha de com-
prehender dicha cuenta , sino es de todo
lo que hubiesen producido y debido pro-
ducir en el mencionado afio las rentas cor-
rientes de casas , efectos, juros , censos,
consignaciones y limosnas fixas, ¢ even-
tuales , aunque no se hubiesen cobrado
todas , y de la distribucion de uno y otro,
con distincion por clases de las cargas y
gastos , que sean de obligacion del Colegio,
datando en ella por tltima partida las que
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no hubiere cobrado de alquileres de casas,
6 de otros efectos , acompanando para jus-
tificacion. de’ estos débitos las diligencias
que haya hecho para su cobranza; en in-
teligencia, de que sin esta precisa circuns-
tancia no se procederd 4 su abono ; cuya
cuenta' ha de comprehender hasta 3o de
Septiembre ‘inclusive ; para que desde
el siguiente dia'empiece 4 correr el pri-
mer trimestre del afio sucesivo, la que
se ha de presentar por el Cobrador en
la Contadurfa en los ocho dias prime-
ros del mes de Noviembre precisamen-
te , sobre que ha de zelar el Sefior. Con-
tador , prefiniéndole (si no lo hiciere)
un breve término} y en caso de no obede-
cer, dard parte 4 la Junta:y presentada, si
del reconocimiento que hiciere la Conta-
durfa, y de los estados antecedentes , re-
sultase algun descubierto, 0 alcance contra
el Cobrador , deberd entregar su importe
en el término prefinido en el parrafo ante-
cedente , para que al fin de cada afio quede
concluida y solvente su cuenta.

f2
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XX.

Sin perjuicio de la obligacion , que com-
prehende el capitulo antecedente , siempre
que la Junta tuviere por conveniente re-
mover al Cobrador, 6 determinare que en
qualquiera otro tiempo del afio dé la cuen-
ta, lo ha de executar sin réplica , ni deten-
cien; y en la misma forma, si el citado
Cobrador, porque no le acomode este des-
tino, la quisiese formar, lo podrd hacer, re-
presentindolo 4 la Junta, para que pueda
tomar las providencias que juzgue conve-
nientes.

XXI.

Como Agente, que al mismo tiempo
ha de ser del Colegio , segun queda dicho,
deberd igualmente el Cobrador seguir y
solicitar todos los pleytos, causas y asuntos
que ocurran, prestando en ellos la eficacia
y diligencia correspondiente 4 un Agente
solicito y activo, llevando puntual cuenta
de los gastos, que se causen en cada uno de
los asuntos, que se pongan 4 su cuidado; la
que deberd presentar jurada y firmada con
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el Visto-Bueno de los Sefiores Comisarios
de Pleytos en la Contaduria al fin del afio
en la tltima memoria que presentare, para
que pueda comprehenderse en la cuenta
general de los caudales y efectos del Cole-
gio , procurando acreditar sus partidas con
la justificacion posible; en inteligencia, de
que serdn de legitima exclusion las que no
esténasi comprobadas, 4 excepcion de aque-
llas que no lo permita la prdctica de los
Tribunales y Oficinas , por las quales pue-
de sostituir para 'su abono la formalidad
del juramento de la expresada cuenta.

XXII.

Estard obligado como tal Agente 4 se-
guir y solicitar todos los pleytos y causas
que le encargare el Sefior Mayordomo con
motivo de herencia , legado , 6 donacion,
que por algun devoto se hiciere al Cole-
gio , obedeciendo sus drdenes con la ma-
yor puntualidad y el zelo , que acredite su
fidelidad , 4 cuyo fin pasard 4 casa del Sefior
Mayordomo siempre que lo contemple
preciso , ¢ fuere llamado.
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XXIII.

- Deberd ponerse de acuerdo con' los
Sefores Comisarios de Pleytos para la di-
reccion de ellos, como sus inmediatos Xe-
fes, v executar lo que le ordenen , dando-
1les puntual aviso de lo que ocurra, con la
instruccion competente , para que puedan
sin la menor equivocacion prevenirle lo
que deba executar.

XXIV.

En calidad de premio y estipendio ha
de gozar el Cobrador, que es, 6 fuere del
Colegio , el mismo sueldo de seis reales
diarios , 6 doscientos ducados anuales , que
hasta aqui, y los auxilios de casa, Médico
y Botica, que como tal Criado del Cole-
gio le estdn consignados; en inteligencia,
de que con dicho situado y obvenciones
quedard , quando no mas beneficiado , 4 lo
menos con igual premio, que si se le con-
siderase el cinco por ciento de lo que co-
brase de alquileres de casas, y uno y me-
dio de los juros, censos y limosnas, que
tUnicamente ha sefialado la Hermandad 4
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su Cobrador; y mucho mas si se uné es
un solo sugeto la cobranza de las rentas de
esta Comunidad , y Casa-Iglesia de San
Antonio, como se propone en su represer-
tacion separada por los Xefes de las dos
Casas ; en.cuyo caso juntard el sueldo fixo
de quatrocientos ducados al afio, y los emo-
lumentos. insinuados , con que se puede
mantener con la decencia correspondiente
4 su persona, sin necesidad de importunar
4 la Junta con los freqiientes recursos de
socorros , 6 limosnas , que han pedido es-
tos Dependientes, ocasionados de la cor-
tedad de sus sueldos; y solo en el ca-
so de que en el seguimiento de los pley-
tos , 6 causas judiciales, que ocurran,
como no sean sobre cobranza de alqui-
leres de casas, 1 otros efectos, en que
tenga algun trabajo extraordinario, mere-
cerd atencion por las circunstancias que
exija, para que la Junta al fin del afio,
quando se concluya, le dé la gratificacion,
6 ayuda de costa, que tuviese por conve-
niente. Madrid 20 de Agosto de 1781. =
Don Mateo de Mena, Tesorero del Cole-
gio.= Joseph Rosa , Mayordomo del Co-
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legio. = Joseph Moreno de Montalvo;
Contador del Colegio.

Es copia del original aprobado en Jun-
ta extraordinaria ce[e&mdc.z en veinte y
seis de Septiembre de m.z/ serecientos
ochenta y uno , de que certifico.

Domingo Josepl de Torres

Seci® 2.9 de Gob.™® y Herrera.
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