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METODO,
E INSTRUCCION

PARA
EL GOBIERNO, RECAUDACION ¥ DISTRIBUCION
DE LOS CAUDALES DE HACIENDA Y DEVOCION
DE LA REAL CASA, IGLESIA Y HOSPITAL
DE S. ANTONIO DE LOS ALEMANES
DE ESTA CORTE,
CUYA ADMINISTRACION ESTA A CARGO
DE LA SANTA Y REAL HERMANDAD
DE NUESTRA SENORA DEL REFUGIO
POR REAL CEDULA DE S M.
FECHA EN BARCELONA A 10 DE FEBRERO DE 170z,

MADRID MDCCLXXXr.

Por DON JOACHIN iBARRA | Imprcsor de Camara de S. M,

Con las licencias necesarias.
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METODO Y REGLAS,

QUE DEBERAN OBSERVARSE PARA LA AD-
MINISTRACION , RECAUDACION v DISTRI-
BUCION DE LAS RENTAS, EFECTOS T LI-
MOSNAS PERTENECIENTES A LA REAL CASA,
IGLESIA Y HOSPITAL DE SAN ANTONIO
DE LOS ALEMANES DE ESTA CORTE, Y PARA
LA MEJOR CUENTA Y RAZON DE UNO Y
OTRO, CONFORME EN TODO A EL FOR-
MADO PARA LA DE LA HACIENDA Y REN-
TAS DE NUESTRA SANTA HERMANDAD DEL
REFUGIO, POR LOS SENORES DON AGUSTIN
COLLADA , CONDE DE IBANGRANDE, DON
JUAN ANTONIO FONTANILLA , DON DIEGO
MARTIN ZALON , DON JUAN MANUEL DE
CASTRO, Y DON MATHEO MIGUEL DE UGAR-
TE, QUE EN JUNTA EXTRAORDINARIA DE
PRIMER.0 DE ESTE MES SE ACORDO TRAS-
LADAR Y ESTABLECER EN LA CITADA
REAL CASA , ADAPTANDOLO A SUS
RESPECTIVAS CIRCUNSTANCIAS.
~U

Biblioteca Regional de Madrid



@)
MAYORDOMIA ) Y SUS OBLIGACIONES.

Unque hasta ahora han debido

entregar en poder del Sefor

Mayordomo , con arreglo al

parrafo Il1l. de la Constitu-
cion 111., todos los caudales corrien-
tes de las rentas del Hospital y Casa de
San Antonio, y también los de devocién
( para cuya cobranza ha habido y hay un
Criado con el titulo de Cobrador) , y dis-
tribuirse y expenderse por dicho Sefior,
llevando asientos formales de todo , para
la cuenta y razén, que debia dar anual-
mente : como este cargo es demasiado
gravoso al empleo , y su mecanismo po-
co correspondiente & la clase y circuns-
tancias de las personas en quienes por lo
regular suele recaer ; por cuyo motivo se
ha experimentado , que los que le han
servido hasta ahora, lo han dexado todo
al cuidado del mencionado Cobrador , sin
haber hecho otra cosa que prestar sus fir-
mas en las memorias mensuales, y cuen-
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tas anuales de dichas rentas , se relevara
4 la Mayordomia para en adelante de esta
obligacion y trabajo, respecto de que
quanto produxeren las rentas , efectos y
limosnas fixas y eventuales , ha de entrar
y quedar (siguiendo el espiritu y mente
de lo acordado por nuestra Santa Her-
mandad para su hacienda en la Junta ex-
traordinaria , que queda citada , y otras
anteriores) en poder del citado Cobrador,
para cuyo empleo se ha de nombrar en
lo sucesivo persona de inteligencia , agi-
lidad, confianza y abono, capaz de des-
empefar este encargo , baxo las obliga-
ciones y condiciones , que particularmen-
te se especificaran en el lugar correspon-
diente.

En todo lo demas ha de quedar y
gueda el Seifior Mayordomo, que es y
fuere de la Casa de San Antonio, con
guantas exenciones y regalias ha tenido
hasta aqui, y le estdn declaradas por los
parrafos I1. VIII. IX. X. -XI.y XIl. de
ia citada Constitucion 1lIL y las demas,
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gque son propias del decoro de su perso-
na y empleo, dandose aqui por insertas
todas, aunque no se expresen , y quanto
en lo sucesivo se advierta que es nece-
sario aclarar.

En virtud del poder general, que se
le da por la Hermandad , como Adminis-
tradora de la Casa y Hospital del Santo,
representandola en todas sus acciones, to-
mara posesion de todos los bienes y efec-
tos , que por herencia, donacién , legado,
6 limosna recaigan en ella.

1V.

De todas estas nuevas adquisiciones
dara parte & la Junta particular de San
Antonio con la posible brevedad , para
qgue providencie lo que tenga por con-
veniente , y que se pase aviso & la Con-
taduria , para que esta Oficina forme los
asientos regulares, & fin de que siempre
conste ; y si son hipotecas redituales, pa-
sardn desde luego al Cobrador , para que
se haga cargo de ellas; pero si fuesen mué-
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bles , ¢ alhajas , procurara el Sefior Ma-
yordomo con la misma autoridad de la
Junta venderlos y reducirlos & dinero,
dando cuenta en ella de su producto , pa-
ra que en virtud de su providencia se
ponga en arcas con las formalidades que
se acostumbran.

V.

Cuidara de que el Cobrador cumpla
con las obligaciones de su ministerio , y
que obedezca todas las 6rdenes que le co-
municare , especialmente en el reconoci-
miento de casas, para saber su estado, y
en las obras que en ellas se hicieren de or-
den de la Junta.

V.

De acuerdo con el Sefior Comisario
de Obras, que se ha de nombrar para el
cuidado de las casas , como se dird en su
lugar , dard parte & la Junta de las que
deban hacerse en ellas, informandola de
su necesidad y coste , presentando decla-
racion del Maestro de Obras en cuya
compafiia la hayan reconocido, para que
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con entero conocimiento pueda la Jun-
ta acordar su execucion j cuidando de que
sea siempre en los tiempos mas oportu”™
enosy los materiales de buena calidad,
y & precios equitativos ; y si la obra fue-
se tal ,.que sea necesario poner en ella
algun Sobrestante, lo executara dicho Ser
fior Mayordomo con asenso del Sefior Co-
misario, y el salarid que estimen propor-
cionado. YY)

Por lo correspondiente & los reparos
menores , que se ofrezcan en dichas ca-
sas, 0 en la Iglesia, quedard su execu-
cion al arbitrio y facultad del Sefior Ma-
yordomo , en la misma forma que hasta
aqui; haciéndole presente el Cobrador los
gue se necesiten , para que al margen de
la representacion , en que le diese parte
de ellos , y precedido informe del Sefior
Comisario de Obras, pueda poner el Exe-
cltese , sin cuya circunstancia no sera de
abono su importe & dicho Cobrador.

\ARRN

. A imitacion .de lo .que la Hermandad
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tiene acordado para sus casas, y se pre-
viene en el parrafo VIII. de su nuevo
Método , que queda citado, el Sefior Ma-
yordomo , con el Sefior Comisario de
Obras, acompafiados del Aiaestro Arqui-
tecto de las tres Comunidades , haran un
exacto reconocimiento en principio del
mes de Abril de cada afio de todas las
casas pertenecientes al Santo, para que las
obras de retejos, y otras, que se necesi-
ten, se executen en el verano, con me-
nos dispendio de los caudales , sin omi-
tir esta diligencia por titulo, ni motivo
alguno ; y si ocurriese enfermedad , G
otra causa justa , por la qual , asi el Se-
fior Mayordomo , como el Sefior Comi-
sario , no pudiesen asistir & dicha diligen-
cia , supliréan por el primero el Seifior Te-
sorero de San Antonio, y por el segun-
do otro qualquiera de los Sefiores Comi-
sarios ; y executado , haran presente & la
Junta con claridad y distincién el estado
de dichas casas , para que con este cono-
cimiento pueda providenciar lo que tu-
viere por mas conveniente.
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IX.

Siempre que se desalquile alguna ca-
sa, 6 habitacion , sera de su cargo avisar-
lo al Sefior Contador , solicitando por los
medios posibles se vuelva a alquilar con
prontitud ; y solo dard cuenta & la Junta
quando suba, 6 baxe de precio el alquiler
del quarto, 6 casa ; y tomara las seguri-
dades, que segun estilo de Corte &£ de-
ben pedir de la persona que entrare & ocu-
parla , para satisfaccién de sus alquileres;
y luego que se haya alquilado, pasara avi-
so de ello al Sefior Contador , con expre-
sién del precio y dia desde que corre su
paga , empleo y circunstancias del nuevo
inquilino.

X.

En el supuesto de que ha de ser de la
obligacion del Cobrador dar cuenta al Se-
fior Mayordomo quando se desalquile al-
gun quarto , y que esto debera executar-
lo en el mismo dia, 6 al siguiente & mas
tardar ; tendra el citado Sefior Mayordo-
mo un quaderno, en que siente el dia en
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que los inquilinos dexan los quartos , y
en el que entran & ocuparlos los siguien-
tes con distincién y claridad , rubricadas
sus partidas, para comprobar con toda for-
malidad los huecos de las casas ; cuyo qua-
derno pondré en la Contaduria quando el
Cobrador presente los estados trimestres,
gue se le mandan , para confrontarlos, y
justificar dichos estados ; y luego que lo
haya hecho , le volver4 & recoger hasta
que el Cobrador dé las cuentas generales
del afio ; en cuyo caso deberd acompa-
fiarlas , como documento justificativo de
ellas, y formara otro nuevo para el ano
siguiente.

X1

Procurara asegurarse por todos los
medios que tenga por conveniente de la
certeza de lo que sobre este asunto de
huecos le hiciere presente el Cobrador,
bien sea informandose de los inquilinos,
6 viendo por si para precaver el perjui-
cio que en esto puede haber, si no se pro-
cede con la exactitud que corresponde;
en inteligencia de que en su confianza, y

£ij
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la del Sefior Comisario de Obras, deposi-
ta la Junta la suya.

XI11.

Asi como han de entrar y quedar en
poder del Cobrador todos los caudales de
hacienda y devocion del Santo, segin que-
da expuesto , asi también se han de des-
pachar por la Junta contra él, y no con-
tra el Sefior Mayordomo , las libranzas de
quanto se gastare para la manutencion de
la Casa, Iglesia y Hospital, y de todos
sus dependientes; pero no por esto ha de
ser absoluto el Cobrador en expender y
distribuir por si solo dichos caudales, es-
pecialmente en aquellos gastos ordinarios
y precisos , que era facultativo al Sefior
Mayordomo pagarlos mensualmente, se-
gun ocurrian , sin libranzas de la Junta;
pues de todos estos ha de dar cuenta pre-
cisamente & dicho Sefior Mayordomo , y
tomar su orden para la execucion de ellos,
presentandole las cuentas de los tales gas-
tos , 6 recibos, para que ponga el Pague-
se, 6 Visto-Bueno correspondiente.
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] XII.

Por lo tocante & los gastos de Descu-
biertos , Misas cantadas, y demas de esta
clase , que estan & cargo del Capellan Co-
lector , y de que presenta cuenta todos
los meses , se practicarad por el Sefior Ma-
yordomo la misma diligencia de recono-
cerla, y poner el Visto-Bueno , 6 Pague-
se , que se expresa en el parrafo antece-
dente , sin cuya circunstancia no se abo-
nara por la Contaduria partida alguna de
esta naturaleza al Cobrador en las memo-
rias mensuales | que ha de presentar & la
Junta.

XI1V.

El acopio, que anualmente se hace
de cera para la Iglesia, es uno de los gas-
tos de mayor consideracion que se ofre-
ce en el afo, y por consequencia debe
justificarse en lo posible su distribucion.
A este fin cuidara el Sefior Mayordomo
de que quando haya necesidad de com-
prarla, se lo represente el Sacristan ma-
yor, 6 persona encargada de su percibo.
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manifestando el nimero de velas de cada
clase , que sean precisas ; y asegurado de
su certeza , dar4 orden al Cobrador para
que la compre, y pague su importe con
cuenta del Cerero;y sucesivamente la en-
tregard por peso al mencionado Capellan
Sacristan , que dara recibo de ella , y cui-
dara de sentarla en un libro (que a este
efecto dispondra el Sefior Mayordomo le
facilite el Cobrador) ; y en él ird anotan-
do en igual forma la que fuese subminis-
trando para los altares , y demas usos de
la Iglesia, y separadamente la que repar-
tiere por Semana Santa en cabos del Mo-
numento & los Sefiores Xefes y Depen-
dientes de la Casa, y alos devotos y bien-
liecnores del Sanco (precediendo para ello
orden del Sefior Mayordomo), con noti-
cia positiva de su peso ; cuidando tam-
bién de recoger la que quede sobrante en
cabos , 6 en otra forma, que pondra en
un caxon separado, para gue a su tiempo
se pese y venda por vieja, y pueda sa-
berse por ella, y la repartida, la que efec-
tis'amente se hubiere gastado en cada afio;
cuyo libro y demas documentos se pre-
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sentaran con la memoria en que se data-
re este gasto para su justificacion , com-
probacion y cotejo.

XV

Como adem.as de la cera , que costea
la Casa del Santo, se gasta mucha, que
entra de devocion en la Sacristia , cuida-
rd también el Sefior Mayordomo de que
se lleve asiento formal y separado en el
mismo libro de la que se recibiere en ella
de esta clase , para que aumentandola a
la comprada y entregada al Sacristan ma-
yor , conste toda la que hubiese entrado
en su poder de una y otra, y dé indis-
tintamente , asi & la comprada, como ala
de limosna , la distribucion que corres-
ponde en la forma expresada.

XVI.

Por lo tocante & el gasto de aceyte,
zelara asimismo que se lleve el asiento y
razébn de su consumo, que la Junta acor-
do en la celebrada en 17 de Junio proxi-
mo en vista de la memoria del mes de
Mayo.
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XVIL.

Ultimamente , quando hubiere nece-
sidad de componer algin vaso sagrado,
alhaja de plata, li ornamento, cuyo cos-
te sea de consideracion, 6 de hacer ro-
pa nueva para la Sacristia , Enfermeria,
y camas de los Acélitos , dispondra el Se-
fior Mayordomo que se le haga presente
respectivamente por quien corresponda;
y hecho cargo de su certeza , lo repre-
sentara & la Junta , para que providencie lo
conveniente & su execucion ; en cuyo ca-
so dara las 6rdenes competentes para ello,
ajustando por si mismo, 6 por persona de
su confianza, los géneros y cosas precisas,
que pagara el Cobrador en virtud de la
cuenta que se forme, y del Visto-Bueno
del Sefior Mayordomo.

CARGOS Y OBLIGACIONES
RE LA CONTADURIA.
l.
Respecto de que la Contaduria estable-

cida para la cuenta y razén de las tres
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Casas , se compone de tres Oficiales , se®
gun el Reglamento formado en 26 de Sep-
tiembre de 1772 (que han de subsistir y
gozar en adelante el sueldo de rea-
les el primero, 33300 el segundo,y 20200
el tercero , conforme & el que Gltimamen-
te ha aprobado la Hermandad) , debera
observar el Sefior Contador de S. Anto-
nio, como uno de los Xefes de dicha Ofi-
cina , y hacer se observe por los tres re-
feridos Oficiales , y sefialadamente por el
tercero, que estd encargado de la cuenta
y razén de la hacienda del Santo, con-
forme al citado primer Reglamento , lo
que se previene en la Constituciéon IV.
procurando se cumpla lo que ahora se es-
tablece , y de que asistan & la Contaduria
los dias y horas , que sefiala el citado nue-
vo Reglamento ; & saber, desde prime-
ro de Mayo hasta fin de Agosto desde las
siete hasta las diez por la mafiana , y por
la tarde desde las quatro hasta las Oracio-
nes ; y desde primero de Septiembre has-
ta fin de Abril desde las ocho & las once
por la mafana, y por la tarde desde las
tres hasta, la misma hora de Oraciones, ex-
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cepto los dias de precepto , no siendo Sa-
bado , pues en estos lo han de executar
por la tarde : y mediante haber impues-
to la Hermandad & dicho Oficial tercero,
por el nuevo Método , la obligacién de
gue asista a las Secretarias en las ausen-
cias y enfermedades del Oficial de ellas,
y quando lo pida el Sefior Secretario de
Gobierno , cuidard el Contador de San
Antonio de que asi se observe, y de que
haga compatible esta obligacién con su
principal encargo; en inteligencia, de que
para en estos casos, U otros de necesidad,
le ha de ser facultativo valerse de uno de
los otros dos Oficiales de la misma Con-
taduria , con arreglo & lo prevenido en el
citado Reglamento del afio de 1772 ; y
si notare algun defecto substancial en el
cumplimiento de su obligacién, lo hara
presente & la Junta, para que pueda to-
mar la providencia conveniente & su re-
medio.

Atendiendo & que luego que se for-
me y corte la cuenta corriente de este afio
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al Seflor Mayordomo , ha de principiar
el Cobrador allevarla por si de todos los
caudales de hacienda y devocién del San-
to , baxo de las reglas, y en la forma ex-
puesta en los capitulos antecedentes de
Mayordomia , y que se explicard en su
luijar; se dard inmediatamente por la Con-
taduria a dicho Cobrador una razén indi-
vidual de las rentas, efectos y limosnas,
que le pertenezcan , con toda distincion
y expresién, y de la de sus cargas, en el
caso de que no sea suficiente la noticia,
gue comprehendan los libros que tenia el
Sefior Mayordomo , y deberan pasar a su
poder. Al mismo tiempo se han de for-
mar por la Contaduria desde luego nu..-
vos pliegos agugereados, asi del cargo in-
tegro , que por todas rentas , efectos y
limosnas , 6 consignaciones fixas se ha de
hacer & dicho Cobrador , con distincion de
fincas de casas, juros, y demas que corres-
ponda & el caudal de hacienda , y la de li-
moshas ciertas y eventuales , que pertene-
cen & el de devocién, como de la data
que justificare y deba abonérsele por cla-
ses de salarios, cargas y obligaciones de
cJ
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la misma hacienda , gastos de su mami-
tencion, los de Iglesia, y demas que se
ofrezcan, poniendo por primera partida
de cargo en los pliegos correspondientes
las cantidades que por la mencionada cuen-
ta final , que diese el Sefior Mayordomo,
guedasen en resultas y débitos en inquili-
nos , U otros primeros contribuyentes ; y
sucesivamente las de las rentas corrientes,
que deban producir , y efectivamente pro-
duxeren las mencionadas casas, y demas
hipotecas redituables, luego que cumplan
los plazos de unas y otras, para que cons-
te, y se le haga el cargo total de produc-
ciones , segun corresponde , cébrense , 6
no dichas rentas & su debido tiempo, res-
pecto de que se le han de abonar en la
data las que justificare no haber cobrado
con diligencias hechas en tiempo y forma.

Estos asientos deberdn extenderse por
uno de los Oficiales con toda expresion y
claridad, sin omitir circunstancia que pue-
da ser conducente para la inteligencia de
las partidas, evitando .enmiendas de le-
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tras y ndmeros, y tachaduras, U otro qual-
quiera defecto , que pueda inducir la me-
nor sospecha ; y en caso de que suceda
alguna involuntaria , se salvara, 6 copiara
el pliego (siendo muy esencial) para que
con esta circunstancia puedan hacer fé es-
tos asientos ; los quales se han de interve-
nir y rubricar por el Sefior Contador pre-
cisamente , con la calidad de que antes
de ponerlos & la firma, se han de recono-
cer y examinar por el Oficial Mayor de
la Contaduria , para acreditar su legitimi-
dad' y arreglo , sin permitir en esto disi-
mulo , ni condescendencia ; pues en ca-
so de Omisién , 6 malicia , se hara pre-
sente por el Sefior Contador a la Junta,
y sufrird la pena que esta le imponga.

Y.

En .los pliegos de intervencién del
producto de casas se anotara puntualmen-
te, conforme 4a los avisos que pasare a la
Contaduria el Sefior Mayordomo , el dia
en que se mude y entre inquilino , expli-
cando el nombre , empleo , G oficio que
tuviere : la cantidad que debe pagar por
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meses, 6 medios afios: si ha satisfecho en-
teramente, 6 ha guedado & deber alguna
cantidad , llevando asiento separado de las
que hubiere de esta clase , con expresion
de las remisiones que se hicieren por la
Junta ; cuya noticia conducird también en
los libros de intervencion , para evitar du-
das ; y de estas se pasara aviso al Cobra-
dor para su gobiernoy cargo en caso de
omisién.

V.

Ademas de los libros, que previene
el péarrafo primero de la Constitucion 1V.
y hay en la Contaduria , se formara uno
de pliegos agugereados , donde se sienten
los papeles , 6 escrituras, de obligacion y
vales , que por qualquiera titulo se entre-
garen & el Cobrador para su cobranza,
bien sea de los Inquilinos , que se hubie-
sen mudado quedando a deber algunas
cantidades , 6 por otra qualquiera razon,
cuyas partidas se rubricaran por el mis-
mo Cobrador , conforme se le vayan en-
tregando , para que le sirva de legitimo
cargo jy finalmente tendra la Contaduria
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los demas libros que al Sefior Contador
parecieren precisos para la mayor clari-
dad, y mejor cuenta y razon.

VI.

Ser4 de cargo de la Contaduria for-
mar para las Juntas de hacienda una rela-
cion puntual de los legados y mandas,
que para de futuro se hicieren & San An-
tonio por qualesquiera personas , & fin de
que dandose cuenta en ella pueda tomar
las providencias oportunas , para propor-
cionar su goce a los debidos tiempos, y
gue no se olviden estos derechos.

VIL

En el supuesto de que ha de conti-
nuar como hasta aqui la formacién y pre-
sentacion de las memorias mensuales, con
solo la diferencia de que se han de fir-
mar por el Cobrador , cuidara la Conta-
duria de reconocerlas con particular aten-
cion , asi para que en el caso de no com-
prehender en ellas todas las partidas, que
hubiese debido cobrar de ios inquilinos
morosos con arreglo & los acuerdos de la
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Junta, le pueda formar el cargo corres-
pondiente de ellas , no presentando dili-
gencias hechas en tiempo y forma ; como
para cotejar las partidas de cargo con los
asientos, y las de data con los documen-
tos correspondientes , rubricando estos del
mismo modo que las glosas de las parti-
das , para que aun guando alguno se ex-
travie no pueda volverse & incluir por
equivocacion , 6 con malicia en otra me-
moria : cuidando al mismo tiempo esta
Oficina de pedir , que el alcance, que re-
sulte por ellas contra el Cobrador , siem-
pre que exceda, de dos mil reales, se de™
posite en arcas, dexando Unicamente en
su poder la referida cantidad , que pare-
ce suficiente para los gastos que puedan
ofrecerse en un mes.

VIII.

Ha de formarse también por la Con-
taduria en cada mes un pliego de todas
las cantidades que deban cobrarse en él,
bien sea por alquileres de casas, 6 por
otro qualquiera motivo ,. para tener & la
mano un documento , 6 noticia , con que
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pueda reconvenir al Cobrador de las par-
tidas de que no se haga cargo, 6 dé ra-
z6n y salida en el estado trimestre, de que
se trata en el parrafo siguiente ;y a este
fin cuidard de tomar razén sin el menor
atraso de los recibos , que debera dar el
Cobrador de alquileres de casas, u otros,
y de entregarle las certificaciones en cu-
ya virtud ha de percibir las consignacio-
nes fixas , pertenecientes & la hacienda y
caudal de devocion.

1X.

Cuidara asimismo la Contaduria de
que el Cobrador forme y presente en ella
en los quince dias primeros de los meses
de Enero Abril, Julio, y Octubre de
cada afio los estados trimestres , que en
sus capitulos se previene , asi de las co-
branzas que hubiere hecho de los cauda-
les de hacienda y devoci6on, como de su
distribuciéon , para que reconocidos por
ella , puedan hacerse presente en las Jun-
tas de hacienda , que han de celebrarse de
tres en tres meses; zelando también , que
eon dichos estados apronte el .alcance, que
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resulte al Cobrador, & reserva de los ci-
tados dos mil reales , para ponerlo en el
arca el dia que sefiale el Sefior Hermano
Mayor; y si del reconocimiento que hi-
ciese el Sefior Contador resultare algin
Mas alcance , lo aprontard igualmente en
el término de seis dias, contados desde
que se le haga saber la providencia de la
Junta, 6 se le recibird en cuenta de la
cantidad , que debe quedar en su poder
para los gastos precisos.

X.

Reconocera , glosard y fenecera la
Contaduria con el propio cuidado y aten-?
Clon la cuenta general , que debe formar
el Cobrador por los citados estados tri-
mestres, comprehensiva desde primero de
Octubre de cada afio, hasta fin de Sep-
tiembre del siguiente, para hacerle el car-
go correspondiente, si resultase algun des-
cubierto de ella, 6 de los estados antece-
dentes , que hubiere presentado , y no
abonarle las.partidas que diere en data
por débitos en primeros contribuyentes, si
no presentase diligencias hechas en tiemj
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po y forma , ni otras algunas mas que las
gue justificare con documentos , y com-
petentes libranzas de la Junta, interveni-
das por la Contaduria , y que pueda que-
dar finiquitada y solvente al fin de cada
ano.

XI1.

Luego que se hayan aprobado y exa-
minado por la Junta de cuentas las gene-
rales , que, como queda dicho , ha de dar
el Cobrador , procedera la Contaduria &
formar por ellas las particulares liquida-
ciones de las obras pias , 6 cumplimiento
de Misas de las memorias , que estuvieren
4 cargo de la Casa de San Antonio, en
los términos y con la claridad que cor-
responde..

Finalmente si la Contaduria, tenien-

do presente la citada Constituciéon 1V. y

lo que se previene en este Método , ha-

llase , que en-uno y otro falta alguna cir-

cunstancia conducente para la mayor cla-

ridad , y mejor manejo, de los caudales™
2
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lo representara & la Junta en su caso, para

que acuerde lo que sea mas conveniente
al mismo objeto. '

COMISARIO DE OERAS.
l.

Por conseqiiencia de lo acordado por la
Hermandad sobre nombramiento de Se-
flores Comisarios para el cuidado de sus
casas , deberd nombrarse también un Se-
fior Hermano , con asiento y voto en las
Juntas particulares , y las de hacienda,
gue deben celebrarse de tres en tres me-
ses, para que con este caracter tenga el
de las de San Antonio, & el qual se dé
por la. Contaduria razon individual de to-
das las que tiene el Santo , con distincién
de los quartos, 6 habitaciones de cada una.

n.

1< Sera del cargo .de dicho Sefior ComH
sario.reconocer las citadas.casas en.prin-.
eipio de Abril de cada afio en la forma
que queda prevenido en el parrafo VIII.
de las .obligaciones .de la Mayordomia ;y;
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si necesitasen de reparos , hard de acuer-
do con el Sefior Mayordomo , que lo re-
conozca el Maestro de Obras de la Casa
del Santo , para que declare los que sean
precisos, y su coste ; cuidando de que los
materiales sean de buena calidad , y de
que se compren con la mayor equidad,
segln queda dicho en los pérrafos VIL
y VIII. de dicho Sefior Mayordomo.

Si las obras fuesen de blanqueos, 6
limpia de quartos, dispondra de acuerdo
con el mismo Sefior Mayordomo , que
se executen. por un Oficial de Albafiil ha-
bil ; pero si acaso fuesen de rompimiento
de pared para puerta, 0 ventana, tabi-
ques , suelos, U otras cosas semejantes,
deberan valerse del Maestro, para evitar
la ruina , que podria acontecer, si se exe-
cutase por personas inexpertas.

V.

Luego que se le dé parte por el Co-
brador de la necesidad de alguna obra,
pasard a reconocerla con el Maestro , po-
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niéndose antes de acuerdo con el Sefior
Majordomo ;y si fuese tan urgente, que
no admita espera, la mandaran hacer, dan-
do parte después & la Junta ; pero si diese
treguas, solicitardn su venia,

V.

Quando alguna obra fuese de tal en-
tidad , que pueda ser conveniente poner
un Sobrestante de satisfaccion , asi para
el recibo de materiales , como para ze-
lar que trabajen los Oficiales y Peones,
se nombrara este por el Sefior Mayordo-
mo de acuerdo con el Sefior Comisarlo,
con el salario, 6 jornal, que les parezca
mas proporcionado.

VI.

Recibira las cuentas de las obras, ha-
ciendo que se pongan con toda claridad,
y separadas las de cada casa; y estando
arregladas , pondra el Visto-Bueno en ca-
da una, para que viniendo con esta for-
malidad, y elPaguese del Sefior Mayordo-
mo , pueda ser & la Contaduria documen-
to legitimo para el abono de su importe.
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COBRADOR.

L a persona que ha de correr con este
encargo, ha de ser de inteligencia , agili-
dad, confianza , abono y robustez , para
que pueda desempefiar sus obligaciones.

Antes de empezar & exercer dicho en-
cargo , dara en calidad de fianza seis mil
reales de velldbn en monedas de oro, ¢
plata, que se pondran en arcas para ase-
gurar qualquiera alcance , 6 descubierto,
gue pueda resultar en el caso de muerte,
dexacion, 6 remocion; pues aunque con
consideracién & el caudal, que ha de en-
trar en su poder , deberia ser en mayor
cantidad , observandose por la Contadu-
ria las reglas que quedan propuestas , y
por él las condiciones, que se le impo-
nen , parece suficiente la referida.

Ha de ser de su obligacién la cobran-
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za de alquileres de casas, réditos de cen-
sos , efectos , juros, y lirfiosnas fixas , y
recoger , asi del Sefior Mayordomo , co-
mo del Capellan Colector, y del Sa-
cristan, las eventuales, que' se hicieren
4 San Antonio por su mano , solicitando
con actividad la percepciéon de todo lue-
go que se cumplan los plazos , sin dexar
padezcan atraso, dando recibos impresos,
y cartas de pago , intervenidos unos y
otros documentos por el Sefior Contador,
como hasta aqui se ha executado , para la
seguridad de los inquilinos , y demas in-
teresados ; & cuyo fin se le dard por la
Contaduria razén individual de todo con
la debida expresion y claridad , y del es-
tado en que se halle la cobranza de los
ramos, firmada por el Sefior Contador.

V.

A este fin se otorgara por la Herman-
dad el poder correspondiente & favor del
Cobrador para la percepcion de las cita-
das rentas y caudales , con facultad de
executar &los vecinos atrasados en sus pa-
gas, y demas deudores morosos, y tam-
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bien para que pueda seguir todos los pley-
tos, é instancias , que ocurran & la Casa
de San Antonio ,y se le ordenen por la
Junta , 6 el Sefior Mayordomo.

V.

Conforme a la razén, que se ha de
dar por la Contaduria & el Cobrador , se-
gun queda prevenido , la llevara este in-
dividual para la cobranza de las rentas en
libros, que ha de tener con separacion de
efectos, y en estos tantos asientos quan-
tos sean los diversos ramos de que se com-
pongan , especialmente en las casas, pues
en cada una ha de llevar pliego separado
para cada quartoy persona, que lo tuvie-
re alquilado , con expresién de su renta,
y quando cumplen , bien sea por meses,
6 medios afios , segln estuviere estipula-
do jcuyos libros, 6 asientos se deberan ru-
bricar por el Sefior Contador , o si este lo
tuviere por conveniente , por el Oficial
Mayor de la Contaduria ; cuidando el mis-
mo Sefior Contador de que no se omita
esta diligencia , por juzgarla importante
para en el caso de alguna duda, 6 equi-
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vocacion ; y segun lo fuese percibiendo el
Cobrador, lo ird notando en sus respecti-
vos asientos , con expresién de la canti-
dad y tiempo a que corresponda.

VI.

Quando al Cobrador se entregare por
la Contaduria qualquiera vale, escritura,
6 papel de crédito para que execute su
cobranza , serd de su obligacion firmar los
asientos , que queden en la Contaduria,
precedida su confrontacién para su ente-
ra satisfacciéon , y evitar por este medio
la exculpacién , que podria deducir, caso
de no verificarse dicha cobranza por omi-

sion suya , U otro motivo.
VIL

Luego que se desalquile algin quar-
to darq cuenta en el mismo dia, ¢ al si-
guiente precisamente, asi al Sefior Ma-
yordomo , como & la Contaduria ; y fal-
tando a darles dicha noticia, le hara car-
go esta del tiempo que lo dilatase como
si estuviera alquilado ; y siempre debera
alquilar dichos quartos el Sefior Mayor-
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domo con inteligencia del mismo Co-
brador , y las prevenciones, que com-
prehenden los parrafos 1X. de Mayordo-
mia, y 1V. de Contaduria.

VI,

Tendra grande eficacia y solicitud en
todas las cobranzas, para que se verifiquen
en los tiempos debidos , no tolerando ma-
yor atraso en los inquilinos, que pagan
por medios afios, que el de un afio, ni
en los que satisfacen por meses, que el
de quatro ; porque cumplidos deberd en
todas aquellas que pueda procederse a el
apremio para conseguir su pago , intro-
ducir , 6 seguir el recurso, 6 execucion
correspondiente & la cantidad del debito;
y en caso de omisién sera responsable el
Cobrador , asi de lo adeudado , como de
lo que se recreciere por su negligencia.

1X.

En principio del mes que empiece
este Método , ha de cortarse la cuenta an-
terior , y formarse relacion de lo que has-
ta aquel dia estuvieren debiendo los in-
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quilinos de las casas, para entregarla al
Cobrador , y que cuide de su cobranza,
dexandole antes hecho el cargo corres-
pondiente de sus partidas por la Conta-
duria en sus respectivos pliegos , como
gueda dicho ; pero en esta relacién no se
han de incluir los alquileres de los quar-
tos, que estuvieren arrendados por medios
afios , y no hubiesen cumplido sus plazos,
porque estos deben sujetarse al nuevo Mé-
todo , y poner sus partidas como renta
corriente, que debe cobrar el citado Co-
brador & su tiempo.

X.

Debe presentar el Cobrador todos los
meses a la Junta, segun se previene en el
parrafo V1. de la Contaduria., las memo-
rias de cargo y data del caudal de hacien-
da y devocion en la conformidad que lo
ha executado hasta aqui el Sefior Mayor-
domo, procurando la mayor claridad en
todo, y que no tengan enmienda, ni otro
defecto. A

Solo, ha de tener y existir en poder
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del Cobrador la cantidad de dos mil rea-
les de vellén , que se contempla suficien-
te para subvenir 4 los gastos que puedan
ocurrir en el mes ; y si cobrase alguna,
que exceda de la expresada, debera soli-
citar al tiempo de presentar la memoria,
que el sobrante se ponga en arcas , no ne-
cesitandose para alguna obra , U otra apli-
cacion, que la Junta tuviere por conve-
niente ; en inteligencia, de que faltando a
esta precisa formalidad , y notada que sea,
se tomara por ella la providencia que ten-
ga por conveniente.

XI11I.

Si por casualidad recibiere alguna li-
mosna extraordinaria de algin devoto, 6
sugeto particular, ademas de las que se
entreguen por el Sefior Mayordomo, o
por el Colector , y Sacristan , y de las que
recogiere en la mesa de la Iglesia, sera
de su obligacion dar luego aviso a la Con-
taduria , con expresion de la cantidad, y
persona que la haya dado , para que anote
en sus libros, y pueda formarle el cargo
correspondiente.
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X111

En el caso de que ocurra alguna obra,
6 gasto de consideracion , y no alcanzare
& cubrir su coste el caudal que tuviere en
su poder, lo representara con justificacion
4 la Junta al tiempo de dar la memoria
(6 antes, si no admitiese espera) para que
le libre lo que sea necesario contra el que
hubiere en arcas.

X1y

Luego que advirtiere necesidad de
hacer algin reparo, G obra en las casas,
aunque sea de corta entidad , dara aviso a
los Sefiores Mayordomo, y Comisario de
Obras, y tomard sus 6rdenes para la exe-
cucion de él, 6 para que siendo de con-
sideracion , pueda hacerlo presente & la
Junta , a fin de obtener su permiso, so-
bre cuyo particular se le encarga todo es-
mero y diligencia.

XV.
Acordada por dichos Sefiores, 6 por
la Junta qualquiera reparo menor, U obra
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de entidad, satisfard el coste de uno y
otro con presencia de la cuenta firmada
por el Maestro y Sobrestante ( si le hu-
biese ) , 6 por el Oficial que la executase,
llevando el Visto-Bueno del Sefior Comi-
sario , y el Paguese del Sefior Mayordo-
mo i cuyos documentos seran los recados
de justificacion en las memorias mensua-
les para su abono, que no se verificara si
faltase alguno de ellos.

XVI.

Ha de pagar el importe de todas las
libranzas, que para cargas fixas de la Ca-
sa de San Antonio , su lglesia y Hospital
se despacharen contra él , estando firma-
das de los Sefiores Hermano Mayor , y
Secretario de Gobierno , y tomada la ra-
z6n del Sefior Contador ; y si la canti-
dad , que comprehendiese la libranza ex-
cediese del caudal, que tuviere en su po-
der , lo hara presente & la Junta , para que
en el caso de no admitir espera su pago,
disponga se saque de arcas lo que sea ne-
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XVII.

Con arreglo a lo que queda expuesto
en el parrafo X I1. del Sefior Mayordomo,
no ha de poder pagar el importe de los
gastos ordinarios, y los menores extraor-
dinarios, que ocurran en cada mes (y has-
ta aqui se satisfacian por dicho Sefor, sin
libramientos de la Junta ) sin que prece-
da expresa orden de este , 6 el Paguese,
que debera poner & continuacién de la re-
lacién de dichos gastos, 6 del documen-
to que presentare para su justificacion;
cuyas 6rdenes le servirdn de resguardo in-
terino para su abono por la Contaduria,
hasta que la Junta, en vista de la memo-
ria, le despache la libranza correspon-
diente de su total importe.

XVIII.

Sera asimismo de la obligacién de di-
cho Cobrador formar y presentar en la
Contaduria quatro estados , que compre-
hendan las cobranzas , y distribucién del
ingreso de los caudales y efectos de la
Casa de San Antonio, con distincion y se-
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paracion de ramos : el primero compre-
hensivo desde primero de Octubre hasta
fin de Diciembre , que ha de poner pre-
cisamente en dicha Oficina en los quince
dias primeros del siguiente mes de Enero,
para que luego que se reconozca por el
Contador, se tenga Junta de hacienda, la
que se ha de celebrar dentro de dicho
mes : el segundo comprehenderd desde
primero de dicho mes de Enero hasta fin
de Marzo , el que asimismo debera pre-
sentar en la Contaduria en los quince dias
primeros de Abril siguiente, para el pro-
pio efecto de que se reconozca por ella,
y se haga presente en la Junta de hacien-
da; el tercero desde primero de Abril
hasta fin de Junio , poniéndolo también
en los quince dias de Julio siguiente para
la celebracién en él de la tercera Junta
de hacienda ; y el quarto ha de compre-
hender igualmente desde primero de Ju-
lio hasta fin de Septiembre , el qual de-
bera presentarse en los quince dias prime-
ros del mes de Octubre para el propio
efecto ; todo & fin de que quede el tiem-
po competente para celebrar en el la Jun-
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ta de hacienda de este ultimo trimestre
y que el Cobrador pueda formar y pre-
sentar la cuenta general del afio , recono-
cerse y glosarse por la Contaduria , & fin
de que no se impida la celebracién de la
Junta de cuentas el dia 30 de Noviembre,
segun se ha acostumbrado.
XI1X.

Con cada uno de estos quatro estados
ha de aprontar el Cobrador el alcance
gue resulte contra él (& reserva de los dos
mil reales, que han de quedar en su po-
der), el qual se pondrda inmediatamente
en arcas de orden del Sefior Hermano Ma-
yor , & quien se le dara parte para ello,
no necesitdndose para algln gasto de en-
tidad (que debera representarlo) , 6 para
otra aplicacién, que la Junta tenga por
conveniente darle; y si del reconocimien-
to, que execute el Sefior Contador, re-
sultase mas alcance que el que entregare,
debera igualmente aprontarle en el tér-
mino de seis dias contados desde el en que
se le haga saber lo acordado por la Junta,
6 se le recibird en cuenta de los dos mil
reales, que deben quedar en su poder.
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XX.

De los quatro estados referidos ha de
formar una cuenta general, como queda
dicho, no solo de lo que hubiese cobra-
do por débitos , 6 alquileres atrasados de
casas , 6 de otra qualquiera clase, vencidos
en tiempo anterior & el afio, que ha de
comprehender dicha cuenta , sino de todo
lo que hubiesen producido y debido pro-
ducir en el mencionado ano las rentas cor-
rientes de. casas , efectos, juros, censos,
consignaciones y limosnas fixas, 6 eventua-
les , aun quando no se hubiesen cobrado
todas , y de la distribucion de uno y otro,
con distincion por clases de las cargas y
gastos, que sean de obligacién de la Casa,
Iglesia y Hospital de San Antonio , datan-
do en ella por ultima partida las que no
hubiese cobrado de alquileres de casas , U
de otros efectos, acompafiando para jus-
tificacion de estos débitos las diligencias
que haya hecho en tiempo y forma para
su cobranza; en inteligencia, de que sin
esta precisa circunstancia no se procedera
4 su abono ; cuya cuenta ha de compre-
hender hasta 30 de Septiembre inclusive,

Fij
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para que desde el siguiente dia empiece &
correr el primer trimestre del afio sucesi-
vo , y se ha de presentar por el Cobrador
en la Contaduria en los ocho dias prime-
ros del mes de Noviembre precisamente,
sobre que ha de zelar el Sefior Contador,
prefiniéndole (sino lo hiciere ) un breve
término ; y en caso de inobediencia dara
parte & la Junta: y presentada que sea,
si del reconocimiento y fenecimiento, que
hiciere la Contaduria, y de los estados an-
tecedentes resultase algin descubierto , 6
mayor alcance contra el Cobrador , debe-
ra entregar su importe en el término pre-
finido en el parrafo antecedente, para que
al fin de cada afio quede concluida y sol-
vente su cuenta.

XXI.

Sin perjuicio de la obligaciéon , que
comprehende el capitulo antecedente,
siempre que la Junta tenga por conve-
niente remover al Cobrador , 6 determi-
nare que en qualquiera otro tiempo del afio
dé la cuenta , lo ha de executar sin répli-
ca, ni detencidén ; y en la misma forma,
si el citado Cobrador, porque no le acé-
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mode este destino, la quisiese formar , lo
podra hacer representandolo & la Junta,
para que pueda tomar las providencias que
juzgue convenientes.
XXII.

Como Agente , que al mismo tiempo
ha de ser de la Casa de San Antonio, se-
gun queda dicho en el capitulo 1V. de es-
te titulo, debera igualmente el Cobrador
seguir y solicitar todos los pleytos, cau-
sas y asuntos que ocurran, prestando en
ellos la eficacia y diligencia correspondien-
te & un Agente solicito y activo , llevando
puntual cuenta de los gastos , que se cau-
sen en cada uno de los asuntos, que se pon-
gan & su cuidado , la que debera presentar
jurada y firmada con el Visto-Bueno de
los Sefiores Comisarios de Pleytos en la
Contaduria & el fin del afio en la Gltima
memoria que presentare , para que pueda
comprehenderse en la cuenta general de
los caudales y efectos de San Antonio, pro-
curando acreditar sus partidas con la justi-
ficacion posible ; en inteligencia, de que
seran de legitima exclusion las que no es-
tén asi comprobadas, & excepcion de aque-
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lias que no lo permita la practica de los
Tribunales j Oficinas, por las quales pue-
de sostituir para su abono la formalidad
del juramento de dicha cuenta.
XXI1II.

Estarad obligado como tal Agente a se-
guir j solicitar todos los pleytosy causas
que le encargare el Sefior Mayordomo con
motivo de herencia , legado , 6 donacién,
gue por algun devoto se hiciere 4 San An-
tonio, obedeciendo sus 6rdenes con la ma-
yor puntualidad y zelo , que acredite su fi-
delidad , & cuyo fin pasara a casa de dicho
Seflor Mayordomo siempre que lo con-
temple preciso, 6 fuese Ilamado.

XXIM

Debera ponerse de acuerdo con los
Sefiores Comisarios de Pleytos para la di-
reccion de ellos, como sus inmediatos Xe-
fes, y executar lo que le ordenen, dando-
les puntual aviso de lo que ocurra, con la
instruccion competente , para que puedan
sin la menor equivocaciéon prevenirle lo
que deba executar.

XXV.
En calidad de premio y estipendio ha
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de gozar el Cobrador , que es, 6 fuere de
la Casa de San Antonio , el mismo sueldo
de seis reales diarios, 6 doscientos ducados
anuales, que hasta aqui, y los utensilios
de casa Medico y Botica, que como tal
Criado del Santo le estan consignados; en
inteligencia de que con dicho situado y ob-
venciones quedara, quando no mas bene-
hciado , alo menos con igual premio, que
9 se le considerase el cinco por ciento de
lo que cobrase de alquileres de casas y
uno y medio de los juros, censos y limos-
nas, que Unicamente ha sefialado la Her-
mandad asu Cobrador; y mucho mas si
se une en un solo sugeto la cobranza de
las rentas de esta Comunidad , Yy las del

0 egio, COMO se propone en representa-
cién separada por los Xefes de las dos Ca-
sas ; en cuyo caso juntard el sueldo fixo de
quatrocientos ducados anuales, y los emo-
lumentos insinuados , con lo que podra
mantenerse con la decencia correspondien-
te a su persona , sin necesidad de importu-
nar a la Junta con los freglientes recursos
de sorarros, 6 limosnas, que han pedido
estos Dependientes por efecto de la corte-
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dad de sus sueldos ; y solo en el caso de
que en el seguimiento de los pleytos, 6
causas judiciales que ocurran (como no sean
sobre cobranza de alquileres de casas, G
otros efectos) impenda algin trabajo ex-
traordinario, que merezca atencién por sus
circunstancias, podra librarle la Junta al fin
del afio , 6 quando se concluya el asunto,
la gratificacion , 6 ayuda de costa, que tu-
viere por conveniente. Madrid 20 de Agos-
to de 1781.= M. EIl Marques de Alcafii-
ces. Mayordomo de S.Antonio. — Matheo
Miguel deUgarte.m: Juan Mufioz deVal-
divieso , Contador de S. Antonio.

Es copia del original aprobado en
Junta extraordinaria, celebrada en vein-
tey seis de Septiembre de mil setecientos
ochenta y uno : de que certifico,.

Domingo Joseph de Torres
Sec.™ 2.° de Gob.™ y Herrera.
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